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СЕГОДНЯ В НОМЕРЕ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ
îò 13 ñåíòÿáðÿ 2013 ãîäà ¹ 624

Î ïðîòèâîïîæàðíûõ ìåðîïðèÿòèÿõ
íà îñåííå-çèìíèé ïåðèîä 2013-2014 ãîäîâ

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè æèëîãî ôîíäà,
ïðîìûøëåííûõ îáúåêòîâ è ó÷ðåæäåíèé, ðàñïîëîæåííûõ â ãðàíè-
öàõ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â îñåííå-çèìíèé ïåðèîä
2013-2014 ãîäîâ, âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 21.12.1994
¹ 69-ÔÇ «Î ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè», â ñîîòâåòñòâèè ñ ï. 10 ÷. 1
ñò. 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè», ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï. 31 ï. 6 ñò.  27.1, ï.ï. 8 ï. 1 ñò. 30
Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü «Ïëàí ïðîòèâîïîæàðíûõ ìåðîïðèÿòèé  ãîðîäñ-

êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà îñåííå-çèìíèé ïåðèîä 2013-
2014 ãîäîâ» (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

2. Ðóêîâîäèòåëÿì ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé è ïðåäïðèÿòèé
â ñðîê ñ 01 äî 30 íîÿáðÿ 2013 ã. îðãàíèçîâàòü:

2.1. Ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè ïðîòèâîïîæàðíîãî ñîñòîÿíèÿ ñîá-
ñòâåííûõ îáúåêòîâ è ñîáëþäåíèÿ òðåáîâàíèé ïîæàðíîé áåçî-
ïàñíîñòè ïðè ýêñïëóàòàöèè ýâàêóàöèîííûõ ïóòåé è âûõîäîâ;

2.2. Ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè èìåþùèõñÿ ïåðâè÷íûõ ñðåäñòâ ïî-
æàðîòóøåíèÿ;

2.3. Ïðîâåäåíèå ðåãëàìåíòíûõ ðàáîò ïî îáåñïå÷åíèþ ðàáî-
òîñïîñîáíîñòè ïîæàðíûõ êðàíîâ âíóòðåííåãî ïðîòèâîïîæàð-
íîãî âîäîïðîâîäà, çàäâèæåê ñ ýëåêòðîïðèâîäîì;

2.4. Ïðîâåðêó âûïîëíåíèÿ ãðàôèêîâ ïëàíîâî-ïðåäóïðåäèòåëü-
íûõ ðåìîíòîâ ýëåêòðîóñòàíîâîê, ýëåêòðîàïïàðàòîâ, àïïàðà-
òóðû çàùèòû ýëåêòðîîáîðóäîâàíèÿ è ýëåêòðè÷åñêèõ ñåòåé îò
ïåðåãðóçîê è êîðîòêèõ çàìûêàíèé;

2.5. Î÷èñòêó îò ãîðþ÷èõ îòõîäîâ, ìóñîðà, ñóõîé òðàâû çäà-
íèé, ñîîðóæåíèé è ïîìåùåíèé, ïðèëåãàþùèõ ê íèì òåððèòîðèè;

2.6. Ñîñòàâëåíèå ïëàíà ïðàêòè÷åñêèõ ìåðîïðèÿòèé, îáåñïå÷è-
âàþùèõ áåçîïàñíîñòü çäàíèé è ñîîðóæåíèé îò ëåñíûõ ïîæàðîâ;

2.7. Íà îáúåêòàõ, ê òåððèòîðèè êîòîðûõ ïðèëåãàþò ëåñíûå íà-
ñàæäåíèÿ, î÷èñòêó, à ïðè îòñóòñòâèè çàùèòíûõ ìèíåðàëèçîâàí-
íûõ ïîëîñ øèðèíîé íå ìåíåå òð¸õ ìåòðîâ âîêðóã òåððèòîðèè îáúåê-
òîâ,- èõ âûïîëíåíèå ñ óäàëåíèåì ñ ïîâåðõíîñòè ðàñòèòåëüíûõ
ïîêðîâîâ, îïàâøèõ ëèñòüåâ, âåòîê è ïðî÷èõ ãîðþ÷èõ ìàòåðèàëîâ;

2.8. Ïðîâåäåíèå âíåïëàíîâûõ èíñòðóêòàæåé ñ ðàáîòíèêàìè
ïðåäïðèÿòèé è îðãàíèçàöèé ïî ñîáëþäåíèþ òðåáîâàíèé ïîæàð-
íîé áåçîïàñíîñòè â îñåííå-çèìíèé ïåðèîä. Ïðîâåäåíèå ïðàêòè-
÷åñêèõ òðåíèðîâîê ïî îòðàáîòêå ïëàíîâ ýâàêóàöèé íà ñëó÷àé
âîçíèêíîâåíèÿ ïîæàðà èç ïîìåùåíèé çäàíèé ïðåäïðèÿòèé, îðãà-
íèçàöèé ñ ìàññîâûì ïðåáûâàíèåì ëþäåé;

2.9. Ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè ðàáîòîñïîñîáíîñòè ñèñòåì ïîæàðíîé
ñèãíàëèçàöèè è îïîâåùåíèÿ ëþäåé î ïîæàðå, óñòàíîâëåííûõ íà
îáúåêòàõ. Ñîâìåñòíî ñ îáñëóæèâàþùèìè îðãàíèçàöèÿìè îáåñ-
ïå÷åíèå íàëè÷èÿ íåîáõîäèìîé òåõíè÷åñêîé è ðàñïîðÿäèòåëü-
íîé äîêóìåíòàöèè;

2.10. Îáåñïå÷åíèå êîíòðîëÿ çà âûïîëíåíèåì òðåáîâàíèé ïî-
æàðíîé áåçîïàñíîñòè ïðè õðàíåíèè ãîðþ÷èõ ñòðîèòåëüíûõ
ìàòåðèàëîâ, ãîðþ÷èõ æèäêîñòåé, à òàêæå ïðè ïðîèçâîäñòâå ñâà-
ðî÷íûõ è äðóãèõ îãíåâûõ ðàáîò íà îáúåêòàõ ïðîâåäåíèÿ ñòðîè-
òåëüíî-ìîíòàæíûõ ðàáîò. Ïðèíÿòèå ìåð ïî ïðåäîòâðàùåíèþ

äîñòóïà ïîñòîðîííèõ ëèö ê ìåñòàì õðàíåíèÿ ìàòåðèàëîâ è îáî-
ðóäîâàíèÿ. Ïðîâåðêó ïðîòèâîïîæàðíîãî ñîñòîÿíèÿ èíâåíòàðíûõ
çäàíèé, îáîðóäîâàíèå èõ èñïðàâíûìè îãíåòóøèòåëÿìè, îáåñïå-
÷åíèå èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì ïðèíàäëåæíî-
ñòè, ôàìèëèåé îòâåòñòâåííîãî ëèöà, èíâåíòàðíûì íîìåðîì.

3. Äèðåêòîðó ÌÓÏ ÆÊÕ «Êåäð» Áåëîóñîâó Â.Ë., âåäóùåìó ñïå-
öèàëèñòó ïî ìîáèëèçàöèîííîé ïîäãîòîâêå, áðîíèðîâàíèþ, áåçî-
ïàñíîñòè, ÃÎ È ×Ñ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé Øèøëåíêîâó À.Â. â ñðîê ñ 01.10.2013 ã. äî 30.11.2013 ã.:

3.1. Ïðîâåñòè ïðîâåðêó ðàáîòîñïîñîáíîñòè ïîæàðíûõ ãèäðàí-
òîâ ñåòåé ïðîòèâîïîæàðíîãî âîäîïðîâîäà ñ ïóñêîì âîäû ñî-
âìåñòíî ñ èíñïåêòîðîì îòäåëåíèÿ îðãàíèçàöèè è îñóùåñòâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî ïîæàðíîãî íàäçîðà ÔÃÊÓ «Ñïåöèàëüíîå
óïðàâëåíèå ÔÏÑ ¹ 5 Ì×Ñ Ðîññèè»;

3.2. Ïðîâåñòè ïðîâåðêó íàëè÷èÿ óêàçàòåëåé ïîæàðíûõ ãèä-
ðàíòîâ è ñîîòâåòñòâèå äåéñòâèòåëüíîñòè óêàçàííîé íà íèõ èí-
ôîðìàöèè. Îáíîâèòü â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè óêàçàòåëè ïîæàð-
íûõ ãèäðàíòîâ;

3.3. Â æèëûõ çäàíèÿõ, â òîì ÷èñëå â äîìàõ ïîâûøåííîé ýòàæ-
íîñòè è îáùåæèòèÿõ, ïðîâåñòè ïðîâåðêè ñîñòîÿíèÿ ïóòåé ýâà-
êóàöèè è ýâàêóàöèîííûõ âûõîäîâ, èñïðàâíîñòü ñèñòåì äûìîó-
äàëåíèÿ, àâòîìàòè÷åñêèõ ñðåäñòâ ïðîòèâîïîæàðíîé çàùèòû;

3.4. Âûïîëíèòü î÷èñòêó îò ìóñîðà ïîäâàëîâ è ÷åðäàêîâ æè-
ëûõ äîìîâ, à òàêæå ïðèäîìîâóþ òåððèòîðèþ;

3.5. Âûïîëíèòü ïðîâåðêó èñïðàâíîñòè çàïîðîâ äâåðåé, ïîäâà-
ëîâ, ÷åðäàêîâ, íàðóæíûõ ïîæàðíûõ ëåñòíèö;

3.6. Ïðîâåñòè ïðîâåðêó ãîòîâíîñòè òåõíèêè äëÿ ïîäâîçà òåõ-
íè÷åñêîé âîäû.

4. Ðåêîìåíäîâàòü ðóêîâîäèòåëÿì ó÷ðåæäåíèé è ïðåäïðèÿòèé, ðàñ-
ïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è
èìåþùèì íà áàëàíñå ñåòè íàðóæíîãî ïðîòèâîïîæàðíîãî âîäîñíàá-
æåíèÿ, îðãàíèçîâàòü ïðîâåðêó ïîæàðíûõ ãèäðàíòîâ ñ ïóñêîì âîäû.

5. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ñâîáîäíûå âåñòè».
6. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñ-

òèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîä-
íûé ïî ãîðîäñêîìó õîçÿéñòâó ×åñíîêîâà Ñ.Í.

È.î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
     À.Â. Ñîêîëîâ.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

Ï Ë À Í
ïðîòèâîïîæàðíûõ ìåðîïðèÿòèé ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà
îñåííå-çèìíèé ïîæàðîîïàñíûé ïåðèîä 2013-2014 ãîäîâ

Наименование 
мероприятий 

Срок 
исполнения 

Ответственный 
за исполнение 

Ответственный 
за контроль 
исполнения 

Отметка 
об 

исполнен
ии 

Проверка 
работоспособности 

систем автоматической 
пожарной сигнализации 

(охранно-пожарной 
сигнализации) с 

составлением актов 
проверки совместно с 

представителями 
обслуживающих 

организаций. 

до 
11.11.2013г. 

 

Руководители 
учреждений и 
предприятий 

Ведущий 
специалист по 

мобилизационной 
подготовке, 

бронированию, 
безопасности, ГО 

И ЧС 
администрации 

ГО ЗАТО 
Свободный 

 

Ведущий 
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Проведение 
инструктажа с 
работниками 
учреждений и 

предприятий по 
выполнению 

требований пожарной 
безопасности в осенне-

зимний период. 

до 
30.11.2013г. 

Руководители 
учреждений и 
предприятий 

Ведущий 
специалист по 

мобилизационной 
подготовке, 

бронированию, 
безопасности, ГО 

И ЧС 
администрации 

ГО ЗАТО 
Свободный 

 

Проверка пожарных 
гидрантов с пуском 

воды совместно с СПЧ 
№ 6 СУ ФПС № 5 МЧС 

России. 

до 
30.11.2013г. 

Начальник 
отдела 

городского 
хозяйства 
ГО ЗАТО 

Свободный, 
Директор МУП 

ЖКХ «Кедр» 
ГО ЗАТО 

Свободный, 
ведущий 

специалист по 
мобилизационн
ой подготовке, 
бронированию, 
безопасности, 

ГО И ЧС 
администрации 

ГО 
ЗАТО 

Свободный 

Заместитель 
главы 

администрации 
ГО ЗАТО 

Свободный по 
городскому 
хозяйству 

 

Утепление колодцев 
пожарных гидрантов. 

до 
30.10.2013г. 

Директор МУП 
ЖКХ «Кедр» 

ГО ЗАТО 
Свободный 

Ведущий 
специалист по 

мобилизационной 
подготовке, 

бронированию, 
безопасности, ГО 

И ЧС 
администрации 

ГО ЗАТО 
Свободный 

 

Проверка наличия 
указателей пожарных 

гидрантов и 
соответствие 

действительности 
указанной на них 

информации. 
 

до 
30.10.2013г. 

Директор МУП 
ЖКХ «Кедр» 

ГО ЗАТО 
Свободный 

Ведущий 
специалист по 

мобилизационной 
подготовке, 

бронированию, 
безопасности, ГО 

И ЧС 
администрации 

ГО ЗАТО 
Свободный 

 

Установка конусов Директор МУП Ведущий 

организаций. 

Проверка содержания 
путей эвакуации и 

эвакуационных 
выходов, исправность 
средств обеспечения 

пожарной безопасности 
жилых зданий. 

до 
14.11.2013г. 

Директор МУП 
ЖКХ «Кедр» 

ГО ЗАТО 
Свободный 

Ведущий 
специалист по 

мобилизационной 
подготовке, 

бронированию, 
безопасности, ГО 

И ЧС 
администрации 

ГО ЗАТО 
Свободный 

 

Очистка от мусора 
подвалов и чердаков 

жилых домов, а также 
придомовой 
территории. 

до 
14.11.2013г. 

Директор МУП 
ЖКХ «Кедр» 

ГО ЗАТО 
Свободный 

Заместитель 
главы 

администрации 
ГО ЗАТО 

Свободный по 
городскому 
хозяйству 

 

Проведение 
регламентных работ по 

обеспечению 
работоспособности 
пожарных кранов 

внутреннего 
противопожарного  

водоснабжения. 

до  
25.11.2013г. 

Руководители 
учреждений и 
предприятий 

Ведущий 
специалист по 

мобилизационной 
подготовке, 

бронированию, 
безопасности, ГО 

И ЧС 
администрации 

ГО ЗАТО 
Свободный 

 

Проверка, перезарядка 
и 

переосвидетельствован
ие первичных средств 

пожаротушения, у 
которых истекли сроки 
освидетельствования, а 

заряды имеют 
отклонения от 

установленных норм. 

до 
30.11.2013г 

Руководители 
учреждений и 
предприятий 

Ведущий 
специалист по 

мобилизационной 
подготовке, 

бронированию, 
безопасности, ГО 

И ЧС 
администрации 

ГО ЗАТО 
Свободный 

 

Установка конусов 
красного  цвета на 

крышки люков 
пожарных гидрантов 

до 
30.11.2013г. 

Директор МУП 
ЖКХ «Кедр» 

ГО ЗАТО 
Свободный 

Ведущий 
специалист по 

мобилизационной 
подготовке, 

бронированию, 
безопасности, ГО 

И ЧС 
администрации 

ГО ЗАТО 
Свободный 

 

Проверка состояния 
электропроводки и 
проведение замера 

сопротивления 
изоляции 

электрохозяйства в 
подвалах и чердаках 

жилых домов. 

до 
30.11.2013г. 

Директор МУП 
ЖКХ «Кедр» 

ГО ЗАТО 
Свободный 

Заместитель 
главы 

администрации 
ГО ЗАТО 

Свободный по 
городскому 
хозяйству 

 

 Свободный 
Очистка от снега и льда 

крышек люков 
пожарных гидрантов и 

подъездов к ним на 
тротуарах и проезжей 

части закрепленной 
территории. 

 
 

постоянно 

Директор МУП 
ЖКХ «Кедр» 

ГО ЗАТО 
Свободный 

Заместител ь 
главы 

администрации 
ГО ЗАТО 

Свободный по 
гор одскому 
хозяйству 

 

Организация 
агитационно-массовой 

р аботы среди населения 
и работников 

организаций и 
учр еж дений по  

соблю дению мер 
пожарной безопасности 

в осенне-зимний 
пожаро опасный 

период. 

постоянно 

Ведущий 
специалист по 

мо билизационн
ой подготовке, 
бронированию, 
безопасно сти, 

ГО И ЧС 
администрации 

ГО 
ЗАТО 

Свободный, 
Руководители 

муниципал ьных 
учреждений и 
предприятий. 

Заместител ь 
главы 

администрации 
ГО ЗАТО 

Свободный по 
гор одскому 
хозяйству 

 

 

жилых домов. 

Проверка исправности 
и закрытие на замки 

дверей подвалов, 
чердаков. 

постоянно 

Директор МУП 
ЖКХ «Кедр» 

ГО ЗАТО 
Свободный 

Заместитель 
главы 

администрации 
ГО ЗАТО 

Свободный по 
городскому 
хозяйству 

 

Изготовление и 
закладка дежурному 

оператору МУП ЖКХ 
«Кедр» резервного 

комплекта ключей от 
замков дверей 

подвалов, чердаков 
жилых зданий. 

до 
30.11.2013г. 

Директор МУП 
ЖКХ «Кедр» 

ГО ЗАТО 
Свободный 

Заместитель 
главы 

администрации 
ГО ЗАТО 

Свободный по 
городскому 
хозяйству 

 

 Доведение до 
индивидуальных 

предпринимателей ГО 
ЗАТО Свободный 

Постановления 
Правительства 

Российской Федерации 
от 22 декабря 2009 г. № 
1052 «Об утверждении 
требований пожарной 

безопасности при 
распространении и 

использовании 
пиротехнических 

изделий». 

до 
30.11.2013г. 

Ведущий 
специалист по 

мобилизационн
ой подготовке, 
бронированию, 
безопасности, 

ГО И ЧС 
администрации 

ГО 
ЗАТО 

Свободный 

Заместитель 
главы 

администрации 
ГО ЗАТО 

Свободный по 
городскому 
хозяйству 

 

Изготовление и 
распространение среди 
населения и учащихся 

образовательных 
учреждений «Памятки 

по мерам пожарной 
безопасности в осенне-
зимний пожароопасный 

период». 

до 
30.11.2013г. 

Ведущий 
специалист по 

мобилизационн
ой подготовке, 
бронированию, 
безопасности, 

ГО И ЧС 
администрации 

ГО 
ЗАТО 

Свободный 

Заместитель 
главы 

администрации 
ГО ЗАТО 

Свободный по 
городскому 
хозяйству 

 

Проведение заседания 
комиссии по 

чрезвычайным 
ситуациям и 

обеспечению пожарной 
безопасности в 

городском округе 
ЗАТО Свободный по 

вопросам обеспечения 
пожарной безопасности 

в период проведения 
Новогодних и 

Рождественских 
праздников. 

до 
16.12.2013г. 

Ведущий 
специалист по 

мобилизационн
ой подготовке, 
бронированию, 
безопасности, 

ГО И ЧС 
администрации 

ГО 
ЗАТО 

Свободный 

Заместитель 
главы 

администрации 
ГО ЗАТО 

Свободный по 
городскому 
хозяйству 

 

Принятие мер по 
предотвращению 

доступа посторонних 
лиц к местам хранения 
горючих материалов и 

оборудования. 

постоянно 

Директор МУП 
ЖКХ «Кедр» 

ГО ЗАТО 
Свободный 

Заместитель 
главы 

администрации 
ГО ЗАТО 

Свободный по 
городскому 
хозяйству 

 

Проверка 
противопожарного 

состояния инвентарных 
зданий, оборудование 

их исправными 
огнетушителями, 

обеспечение 
информационными 

табличками с 
указанием 

принадлежности, 
фамилией 

ответственного, 
инвентарным номером. 

 

постоянно 

Ведущий 
специалист по 

мобилизационн
ой подготовке, 
бронированию, 
безопасности, 

ГО И ЧС 
администрации 

ГО 
ЗАТО 

Свободный, 
Директор МУП 

ЖКХ «Кедр» 
ГО ЗАТО 

Свободный 

Заместитель 
главы 

администрации 
ГО ЗАТО 

Свободный по 
городскому 
хозяйству 

 

Очистка от снега и льда 
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îò 16 ñåíòÿáðÿ 2013 ãîäà ¹ 627

Îá óñòàíîâëåíèè ïðåäåëüíî
äîïóñòèìîãî çíà÷åíèÿ
ïðîñðî÷åííîé êðåäèòîðñêîé
çàäîëæåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî
áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ÃÎ ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ïðåâûøåíèå êîòîðîãî
âëå÷åò ðàñòîðæåíèå òðóäîâîãî
äîãîâîðà ïî èíèöèàòèâå
ðàáîòîäàòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
Òðóäîâûì êîäåêñîì ÐÔ ñ
ðóêîâîäèòåëåì ìóíèöèïàëüíîãî
áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ÃÎ ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé
Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷. 27 ñò. 30 Ôåäåðàëüíîãî

çàêîíà îò 08.05.2010 ¹ 83-ÔÇ «Î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå
àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñâÿçè ñ ñîâåð-
øåíñòâîâàíèåì ïðàâîâîãî ïîëîæåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) ó÷ðåæäåíèé» («Ñî-
áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè», 10.05.2010 ¹ 19, ñò. 2291), ðóêîâîä-
ñòâóÿñü ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
07.06.2013 ¹ 387 «Îá óòâåðæäåíèè ïðèìåð-
íîãî ïåðå÷íÿ ïðàâîâûõ àêòîâ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ èçìåíåíèÿ òèïà ìóíèöèïàëüíûõ
êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â öåëÿõ ñîçäàíèÿ áþäæåò-
íûõ è àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé», ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.
32 ï. 6 ñò. 27.1 Óñòàâà ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü:
1.1. Ïîðÿäîê îïðåäåëåíèÿ ïðåäåëüíî äîïó-

ñòèìîãî çíà÷åíèÿ ïðîñðî÷åííîé êðåäèòîðñêîé
çàäîëæåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ, ïðåâûøåíèå êîòîðîãî âëå÷åò
ðàñòîðæåíèå òðóäîâîãî äîãîâîðà ñ ðóêîâî-
äèòåëåì ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòíîãî ó÷ðåæ-
äåíèÿ ïî èíèöèàòèâå ðàáîòîäàòåëÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ Òðóäîâûì êîäåêñîì ÐÔ  (äàëåå -
Ïîðÿäîê) (Ïðèëîæåíèå ¹ 1);

1.2. Ôîðìû îò÷åòíîñòè î ñîñòîÿíèè êðå-
äèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè è ïðîñðî÷åííîé
êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè (Ïðèëîæå-
íèÿ ¹ 2, 3, 4).

2. Íà÷àëüíèêó îðãàíèçàöèîííî-êàäðîâîãî
îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ñî äíÿ âñòóïëåíèÿ â ñèëó
äàííîãî ïîñòàíîâëåíèÿ îáåñïå÷èòü âíåñå-
íèå èçìåíåíèé â äåéñòâóþùèå òðóäîâûå
äîãîâîðû ñ ðóêîâîäèòåëÿìè ìóíèöèïàëüíûõ
áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé â ÷àñòè óñòàíîâ-
ëåíèÿ îñíîâàíèÿ äëÿ ðàñòîðæåíèÿ òðóäîâî-
ãî äîãîâîðà ïî èíèöèàòèâå ðàáîòîäàòåëÿ â
ñëó÷àå ôîðìèðîâàíèÿ ïðîñðî÷åííîé êðåäè-
òîðñêîé çàäîëæåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî
áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ñâûøå ïðåäåëü-
íî äîïóñòèìîãî çíà÷åíèÿ, îïðåäåëÿåìîãî
â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîðÿäêîì, óòâåðæäåííûì
íàñòîÿùèì ïîñòàíîâëåíèåì.

3. Ðóêîâîäèòåëÿì ìóíèöèïàëüíûõ áþä-
æåòíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íå äîïóñêàòü ïðåâûøå-
íèå ïðåäåëüíî äîïóñòèìîãî çíà÷åíèÿ ïðî-
ñðî÷åííîé êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè.

4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò
â ñèëó ñ 01.01.2014 ãîäà.

5. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå
«Ñâîáîäíûå âåñòè» è ðàçìåñòèòü íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

6. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ
îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

È.î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
À.Â. Ñîêîëîâ.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

Ïîðÿäîê
îïðåäåëåíèÿ ïðåäåëüíî äîïóñòèìîãî
çíà÷åíèÿ ïðîñðî÷åííîé êðåäèòîðñêîé

çàäîëæåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî
áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ, ïðåâûøåíèå

êîòîðîãî âëå÷åò ðàñòîðæåíèå
òðóäîâîãî äîãîâîðà ñ ðóêîâîäèòåëåì

ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ ïî èíèöèàòèâå

ðàáîòîäàòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðóäîâûì êîäåêñîì ÐÔ

1. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê (äàëåå - Ïîðÿäîê)
îïðåäåëÿåò ïðîöåäóðó êîíòðîëÿ ïðîñðî÷åí-
íîé êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîãî áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - ó÷-
ðåæäåíèÿ), ïðàâèëà îïðåäåëåíèÿ ïðåäåëü-
íî äîïóñòèìîãî çíà÷åíèÿ ïðîñðî÷åííîé êðå-
äèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè ó÷ðåæäåíèÿ è îï-
ðåäåëÿåò äåéñòâèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, èñïîëíÿþùåé
ôóíêöèè è ïîëíîìî÷èÿ ó÷ðåäèòåëÿ (äàëåå -
Ó÷ðåäèòåëü), â ñëó÷àå ïðåâûøåíèÿ ïðåäåëü-
íî äîïóñòèìîãî çíà÷åíèÿ ïðîñðî÷åííîé êðå-
äèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè.

Ïîðÿäîê ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøå-
íèÿ îòâåòñòâåííîñòè ðóêîâîäèòåëåé áþä-
æåòíûõ ó÷ðåæäåíèé çà ðàñõîäîâàíèåì äå-
íåæíûõ ñðåäñòâ  ðàñïîðÿæåíèåì, çàêðåï-
ëåííîãî çà ó÷ðåæäåíèåì ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà ëèáî ïðèîáðåòåííîãî ó÷ðåæ-
äåíèåì çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòà.

Ïðåâûøåíèå ïðåäåëüíî äîïóñòèìîãî
çíà÷åíèÿ ïðîñðî÷åííîé êðåäèòîðñêîé çàäîë-
æåííîñòè âëå÷åò ðàñòîðæåíèå òðóäîâîãî
äîãîâîðà ñ ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ ïî
èíèöèàòèâå ðàáîòîäàòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
Òðóäîâûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2. Â öåëÿõ íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà ïðîñðî-
÷åííàÿ êðåäèòîðñêàÿ çàäîëæåííîñòü ðàç-
äåëÿåòñÿ íà ñëåäóþùèå ãðóïïû:

1) êðåäèòîðñêàÿ çàäîëæåííîñòü ïî îï-
ëàòå òðóäà è èíûì âûïëàòàì ïåðñîíàëó,
ñðîê ïîãàøåíèÿ êîòîðîé, óñòàíîâëåííûé
ëîêàëüíûìè àêòàìè ó÷ðåæäåíèÿ, ðåãóëè-
ðóþùèìè òðóäîâûå îòíîøåíèÿ, è çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èñòåê;

2) êðåäèòîðñêàÿ çàäîëæåííîñòü ïî íà-
ëîãîâûì è èíûì ïëàòåæàì â áþäæåò è
âíåáþäæåòíûå ôîíäû, ñðîê ïîãàøåíèÿ
êîòîðîé, ïðåäóñìîòðåííûé çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èñòåê;

3) êðåäèòîðñêàÿ çàäîëæåííîñòü ïåðåä
ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè, ñðîê ïî-
ãàøåíèÿ êîòîðîé, ïðåäóñìîòðåííûé çàê-
ëþ÷åííûìè äîãîâîðàìè è çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èñòåê;

4) îáùàÿ êðåäèòîðñêàÿ çàäîëæåííîñòü ïî
âñåì èìåþùèìñÿ îáÿçàòåëüñòâàì, ñðîê ïî-
ãàøåíèÿ êîòîðîé, ïðåäóñìîòðåííûé çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èñòåê.

3. Ïðåäåëüíî äîïóñòèìîå çíà÷åíèå ïðî-
ñðî÷åííîé êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè ó÷-
ðåæäåíèé ïî êàæäîé èç ãðóïï îïðåäåëÿåò-
ñÿ êàê:

1) íàëè÷èå êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñ-
òè ïî çàðàáîòíîé ïëàòå (çà èñêëþ÷åíèåì
äåïîíèðîâàííûõ ñóìì), ñðîê íåâûïëàòû
êîòîðîé ïðåâûøàåò 15 ðàáî÷èõ äíåé ñ
äàòû âûïëàòû çàðàáîòíîé ïëàòû, êîòî-
ðàÿ óñòàíîâëåíà ëîêàëüíûìè íîðìàòèâíû-
ìè àêòàìè ó÷ðåæäåíèÿ;

2) íàëè÷èå êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè
ïî íàëîãîâûì è èíûì îáÿçàòåëüíûì ïëàòå-
æàì â áþäæåò è âíåáþäæåòíûå ôîíäû, â
òîì ÷èñëå øòðàôîâ, ïåíåé è èíûõ ñàíêöèé
çà íåèñïîëíåíèå èëè íåíàäëåæàùèå èñïîë-
íåíèå îáÿçàííîñòè ïî óïëàòå íàëîãîâ,

ñáîðîâ, âçíîñîâ â ñîîòâåòñòâóþùèé áþäæåò
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, àäìèíèñòðàòèâíûõ
øòðàôîâ, ñðîê íåóïëàòû êîòîðûõ ïðåâûøàåò
1 (îäèí) ìåñÿö ñ äàòû, êîãäà ïëàòåæè äîëæ-
íû áûëè áûòü îñóùåñòâëåíû;

3) íàëè÷èå êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè
ïåðåä ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè, ñðîê
íåóïëàòû êîòîðûõ ïðåâûøàåò 3 (òðè) ìå-
ñÿöà ñ äàòû, êîãäà ïëàòåæè äîëæíû áûëè
áûòü îñóùåñòâëåíû;

4) ïðåâûøåíèå âåëè÷èíû ïðîñðî÷åííîé
îáùåé êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè íàä
ñòîèìîñòüþ àêòèâîâ ó÷ðåæäåíèÿ, çà èñ-
êëþ÷åíèåì ñòîèìîñòè îñîáî öåííîãî äâè-
æèìîãî èìóùåñòâà è íåäâèæèìîãî èìó-
ùåñòâà, à òàêæå èìóùåñòâà, íàõîäÿùå-
ãîñÿ ïîä îáðåìåíåíèåì (â çàëîãå), íà îò-
÷åòíóþ äàòó.

4. Ó÷ðåæäåíèÿ åæåìåñÿ÷íî, íå ïîçäíåå
15 ÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà îò÷åòíûì,
ïðåäñòàâëÿþò Ó÷ðåäèòåëþ îò÷åòíîñòü î ñî-
ñòîÿíèè êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè è ïðî-
ñðî÷åííîé êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè,
ñôîðìèðîâàííóþ íà îñíîâàíèè äàííûõ áóõ-
ãàëòåðñêîãî ó÷åòà. Îò÷åòíîñòü ñîñòàâëÿåòñÿ
ïî ôîðìàì, óòâåðæäåííûå äàííûì ïîñòà-
íîâëåíèåì (Ïðèëîæåíèÿ ¹ 2, 3, 4), ñ ïîÿñ-
íèòåëüíîé çàïèñêîé, â êîòîðîé óêàçûâàþò-
ñÿ ïðè÷èíû âîçíèêíîâåíèÿ ïðîñðî÷åííîé êðå-
äèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè, ïðèëàãàåòñÿ ïëàí
åå ïîãàøåíèÿ ñ óêàçàíèÿìè êîíêðåòíûõ ìå-
ðîïðèÿòèé è ñðîêîâ èõ ðåàëèçàöèè.

Íà îñíîâàíèè ïðåäñòàâëåííîé îò÷åòíî-
ñòè Ó÷ðåäèòåëü ó÷ðåæäåíèé ïðîâîäèò ìî-
íèòîðèíã êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè.

Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ïðîñðî÷åííîé êðåäè-
òîðñêîé çàäîëæåííîñòè ó÷ðåæäåíèé, ïðåâû-
øàþùåé ïðåäåëüíî äîïóñòèìîå çíà÷åíèå, îï-
ðåäåëåííîå â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîðÿäêîì, Ó÷-
ðåäèòåëü ðàññìàòðèâàåò ïðè÷èíû îáðàçîâà-
íèÿ ïðîñðî÷åííîé êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííî-
ñòè è ìåðû, ïðèíèìàåìûå ó÷ðåæäåíèÿìè ïî
åå ïîãàøåíèþ, ïðè íåîáõîäèìîñòè ñ çàñëó-
øèâàíèåì äîêëàäà ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ.

Ó÷ðåäèòåëü ïðåäñòàâëÿåò èíôîðìàöèþ
â ôèíàíñîâûé îòäåë àäìèíèñòðàöèè ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå -
ôèíàíñîâûé îòäåë) î âûÿâëåííîé ó ïîä-
âåäîìñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé ïðîñðî÷åííîé
êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè, ïðåâûøàþ-
ùåé ïðåäåëüíî äîïóñòèìîå çíà÷åíèå, îï-
ðåäåëåííîå â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîðÿäêîì,
â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ âûÿâëå-
íèÿ ïðîñðî÷åííîé êðåäèòîðñêîé çàäîëæåí-
íîñòè äëÿ ïðèíÿòèÿ ìåð ïî ïîãàøåíèþ
çàäîëæåííîñòè.

5. Ó÷ðåäèòåëè ó÷ðåæäåíèé åæåêâàðòàëü-
íî, íå ïîçäíåå 20 ÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþ-
ùåãî çà îò÷åòíûì, ïðåäñòàâëÿþò â ôèíàí-
ñîâûé îòäåë ñâîäíóþ îò÷åòíîñòü î ñîñòî-
ÿíèè êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè è ïðî-
ñðî÷åííîé êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè ïî
ôîðìàì ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèÿì ¹ 2, 3 ñ
ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêîé, â êîòîðîé óêàçû-
âàþòñÿ ïðè÷èíû âîçíèêíîâåíèÿ ïðîñðî÷åí-
íîé êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè, ïëàíîì
åå ïîãàøåíèÿ ñ óêàçàíèåì êîíêðåòíûõ ìå-
ðîïðèÿòèé è ñðîêîâ èõ ðåàëèçàöèè.

Îòäåë áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è ôèíàíñîâ
îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü äîñòîâåðíîñòè è
ïîëíîòû äàííûõ î ïðîñðî÷åííîé êðåäèòîð-
ñêîé çàäîëæåííîñòè ñ áóõãàëòåðñêîé îò÷åò-
íîñòüþ, îáåñïå÷èâàåò êîíòðîëü çà ñâîåâ-
ðåìåííîñòüþ ìåð, ïðèíèìàåìûõ áþäæåòíû-
ìè ó÷ðåæäåíèÿìè äëÿ ïîãàøåíèÿ âîçíèêøåé
ïðîñðî÷åííîé êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè.

Ðóêîâîäèòåëü ó÷ðåæäåíèÿ íåñåò äèñöèï-
ëèíàðíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðåìåí-
íîå è äîñòîâåðíîå ïðåäñòàâëåíèå ñâåäå-
íèé î êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè.
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6. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îò÷åòíîñòè îòäåë áóõãàë-
òåðñêîãî ó÷åòà è ôèíàíñîâ, â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ãîòîâèò
íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîä-
íûé ïðåäñòàâëåíèå ñ îöåíêîé äåéñòâèé ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæ-
äåíèÿ, äîïóñòèâøåãî ïðåâûøåíèå, ñîäåðæàùåå ðåêîìåíäàöèè
ïî óðåãóëèðîâàíèþ ïðîñðî÷åííîé êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñ-
òè èëè ïðåäëîæåíèå î ðàñòîðæåíèè òðóäîâîãî äîãîâîðà è ñî-
ãëàñîâûâàåò âîïðîñ î ðàñòîðæåíèè ñ íèì òðóäîâîãî äîãîâîðà.

7. Ïîñëå ðàññìîòðåíèÿ ïðåäñòàâëåíèÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè ñ
çàñëóøèâàíèåì äîêëàäà ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ Ó÷ðåäèòåëü
ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá óòâåðæäåíèè ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ïî óðå-
ãóëèðîâàíèþ ïðîñðî÷åííîé êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè èëè î
ðàñòîðæåíèè òðóäîâîãî äîãîâîðà ñ ðóêîâîäèòåëåì Ó÷ðåæäåíèÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 3 ñòàòüè 278 Òðóäîâîãî êîäåêñà ÐÔ.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ÎÒ×ÅÒ (ÔÎÐÌÀ)

Î ÊÐÅÄÈÒÎÐÑÊÎÉ ÇÀÄÎËÆÅÍÍÎÑÒÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ
Ó×ÐÅÆÄÅÍÈß «__» ____________ 20__ ã.

Íàèìåíîâàíèå ó÷ðåæäåíèÿ _______________
Ïåðèîäè÷íîñòü: ìåñÿ÷íàÿ.
Åäèíèöû èçìåðåíèÿ: ðóá.

   Кредиторская задолженность     

        в том числе         
    по обязательствам,      
   возникшим с 2012 года    

     Состав кредиторской     
        задолженности        

 Код   
строки 

Всего 

кредиторская  
задолженность 

просроченная  
кредиторская  
задолженность 

Кредиторская 
задолженность - всего                        

 010      

В том числе:                 
по оплате труда и иным       
выплатам работникам          

 011      

по налоговым платежам и      
иным обязательным 
платежам  в бюджет и 
внебюджетные фонды 

 012      

по поставщикам и 
подрядчикам  

 013      

по прочим кредиторам          014      

Ðóêîâîäèòåëü ___________________________ (Ô.È.Î.)
(ïîäïèñü)

Ãëàâíûé áóõãàëòåð ______________________ (Ô.È.Î.)
(ïîäïèñü)

Ì.Ï.
Èñïîëíèòåëü ________    ____________    ____________     _________

     (äîëæíîñòü)                          (ïîäïèñü)                    (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)     òåëåôîí

Ïðèëîæåíèå ¹ 3

ÑÂÅÄÅÍÈß (ÔÎÐÌÀ)
Î ÏÐÎÑÐÎ×ÅÍÍÎÉ ÊÐÅÄÈÒÎÐÑÊÎÉ ÇÀÄÎËÆÅÍÍÎÑÒÈ

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ Ó×ÐÅÆÄÅÍÈß
íà «__» _________ 20__ ã.

Íàèìåíîâàíèå ó÷ðåæäåíèÿ _____________
Ïåðèîäè÷íîñòü: ìåñÿ÷íàÿ.
Åäèíèöû èçìåðåíèÿ: ðóá.

Ðóêîâîäèòåëü ___________________________ (Ô.È.Î.)
(ïîäïèñü)

Ãëàâíûé áóõãàëòåð ______________________ (Ô.È.Î.)
(ïîäïèñü)

Èñïîëíèòåëü ________    ____________    ____________     _________
     (äîëæíîñòü)                          (ïîäïèñü)                    (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)     òåëåôîí

Ïðèëîæåíèå ¹ 4

ÐÀÑ×ÅÒ (ÔÎÐÌÀ)
ÏÐÅÂÛØÅÍÈß ÏÐÅÄÅËÜÍÎ ÄÎÏÓÑÒÈÌÎÃÎ

ÇÍÀ×ÅÍÈß
ÏÐÎÑÐÎ×ÅÍÍÎÉ ÊÐÅÄÈÒÎÐÑÊÎÉ ÇÀÄÎËÆÅÍÍÎÑÒÈ

íà «__» _______________ 20__ ã.

Íàèìåíîâàíèå ó÷ðåæäåíèÿ ________________
Ïåðèîäè÷íîñòü: ìåñÿ÷íàÿ.
Åäèíèöû èçìåðåíèÿ: ðóá.
1. Ïðîñðî÷åííàÿ êðåäèòîðñêàÿ çàäîëæåííîñòü:

 Контракты 
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  010        
  011        
  012        
  013        
  014        

Сумма  на 
отчетную дату  

Вид задолженности  

К
о
д
 
с
т
р
о
к
и
 

п
р
е
д
ы
д
у
щ
у
ю
 

т
е
к
у
щ
у
ю
 

П о оплате труда и иным 
выплатам работникам 

010   

По налоговым платежам и 
иным обязательным     

платежам в бюджет и 
внебюджетные фонды 

020   

По расчетам с поставщиками 
и подрядчиками 

030   

По иным имеющимся 
обязательствам 

080   

Просроченная кредиторская 
задолженность всего 
(стр.010 + стр.020 + 
стр.030 + стр.080) 

100   

Справочно: в том числе по 
решениям судебных   
органов и (или) 

исполнительным листам 

101   

2. Ôèíàíñîâûå è íåôèíàíñîâûå àêòèâû ó÷ðåæäåíèÿ, îáåñ-
ïå÷èâàþùèå èñïîëíåíèå ïðèíÿòûõ ó÷ðåæäåíèåì îáÿçàòåëüñòâ
(çà èñêëþ÷åíèåì ñòîèìîñòè îñîáî öåííîãî äâèæèìîãî èìóùå-
ñòâà è íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà):

Б а л а н с о в а я     
( о с т а т о ч н а я     
с т о и м о с т ь )     
 п о  д а н н ы м      

б у х г а л т е р с к о г
о  о т ч е т а  н а  

о т ч е т н у ю  д а т у  

В и д  а к т и в а  
К о д   
с т р о
к и  

п р е д ы д у
щ у ю  

т е к у щ
у ю  

Д е н е ж н ы е  с р е д с т в а  
у ч р е ж д е н и я ,  в  т о м  

ч и с л е  о с т а т к и  
д е н е ж н ы х  с р е д с т в  н а  

с ч е т а х  и  в  к а с с е  
У ч р е ж д е н и я  

1 1 0    

Д е б и т о р с к а я  
з а д о л ж е н н о с т ь  ( з а  

и с к л ю ч е н и е м  р а с ч е т о в  
с  п о с т а в щ и к а м и ,  
п о д р я д ч и к а м и  и       

п о д о т ч е т н ы м и  л и ц а м и )  

1 2 0    

Д в и ж и м о е  и м у щ е с т в о ,  
н е  о т н о с я щ е е с я        

к  к а т е г о р и и  о с о б о  
ц е н н о г о  и м у щ е с т в а  

1 3 0    

Г о т о в а я  п р о д у к ц и я ,  
т о в а р ы  

1 4 0    

И н ы е  а к т и в ы ,  
о б е с п е ч и в а ю щ и е  

и с п о л н е н и е        
п р и н я т ы х  у ч р е ж д е н и е м  

о б я з а т е л ь с т в  

1 5 0    

А к т и в ы ,  н а х о д я щ и е с я  
п о д  о б р е м е н е н и е м          

( з а л о г ,  и з ъ я т и я  и з  
о б о р о т а )  

1 8 0    

И Т О Г О  ( с т р .  1 1 0  +  
с т р . 1 2 0  +  с т р . 1 3 0  +       
с т р . 1 4 0  +  с т р . 1 5 0  -  

с т р . 1 8 0 )  

2 0 0    
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3. Ïðåäåëüíî äîïóñòèìîå çíà÷åíèå ïðîñðî÷åííîé êðåäèòîð-
ñêîé çàäîëæåííîñòè:

<*> Ïðè îòðèöàòåëüíîì ðåçóëüòàòå ïðîñòàâëÿåòñÿ íóëåâîå
çíà÷åíèå (0).

Сумма       
 на отчетную 

дату 
Наименование 
показателей 

Код   
строки 

предыду
щую 

текущ
ую 

Величина превышения 
просроченной 
кредиторской 

задолженности по всем 
имеющимся              

обязательствам над 
стоимостью активов, их 

обеспечивающие  
(стр.100 - стр.200) <*> 

220   

Ðóêîâîäèòåëü ___________________________ (Ô.È.Î.)
(ïîäïèñü)

Ãëàâíûé áóõãàëòåð ______________________ (Ô.È.Î.)
(ïîäïèñü)

Ì.Ï.
Èñïîëíèòåëü ________    ____________    ____________     _________

     (äîëæíîñòü)                          (ïîäïèñü)                    (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)     òåëåôîí

«___» __________ 20___ ã.

îò «16» ñåíòÿáðÿ 2013 ãîäà ¹ 630

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå
êóëüòóðíî-ìàññîâûõ ìåðîïðèÿòèé»

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 69.2 Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ïåðå÷íåì ïîðó÷åíèé Ïðåäñåäàòåëÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåð-
äëîâñêîé îáëàñòè îò 19.10.2012 ãîäà ¹ 25-ÏÏ, ïîñòàíîâëåíèÿìè
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 31.12.2009
ã. ¹ 2226 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ «Î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè
è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíûõ ôóíêöèé (ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã)»;
îò 08.11.2012 ã. ¹ 810 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íåé ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ãî-
ðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè (îðãà-
íèçàöèÿìè)», ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.  7 ï. 6 ñò. 27.1,
ï.ï. 49 ï. 1 ñò. 30 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëå-

íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå êóëü-
òóðíî-ìàññîâûõ ìåðîïðèÿòèé» (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ñâîáîäíûå âåñòè»
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

3. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

È.î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
        À.Â. Ñîêîëîâ.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû)

«Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå êóëüòóðíî-ìàññîâûõ
ìåðîïðèÿòèé»

Ðàçäåë 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ.
1.1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-

íèöèïàëüíûì ó÷ðåæäåíèåì êóëüòóðû ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(ðàáîòû)  «Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå êóëüòóðíî-ìàññîâûõ  ìå-
ðîïðèÿòèé»  (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) îïðåäåëÿåò
ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð), à òàêæå ïîðÿäîê âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó ó÷àñòíèêàìè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñëå-
äóþùèì ó÷ðåæäåíèåì: ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå
êóëüòóðû «Äîì Êóëüòóðû Ðîññèéñêîé Àðìèè».

1.1.2. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí  â ñîîòâåòñòâèè

ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíè-
çàöèè  ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã» è ïîñòàíîâëåíèåì  Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îò 16.11.2011 ã. ¹ 1576-ÏÏ «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ óñëóã».

Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ, ïðèìåíÿåìûå â
àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå

Êóëüòóðíî-ìàññîâûå ìåðîïðèÿòèÿ äåëÿòñÿ íà äâà âèäà - êóëü-
òóðíî-äîñóãîâûå è èíôîðìàöèîííî-ïðîñâåòèòåëüñêèå.

Êóëüòóðíî-äîñóãîâûå ìåðîïðèÿòèÿ - ýòî ôåñòèâàëè, ñìîò-
ðû, êîíêóðñû, âûñòàâêè, ÿðìàðêè, ëîòåðåè, êîðïîðàòèâíûå
ìåðîïðèÿòèÿ, øåñòâèÿ, àóêöèîíû, ñïåêòàêëè, êîíöåðòû, øîó
ïðîãðàììû, òåìàòè÷åñêèå âå÷åðà, íàðîäíûå ãóëÿíüÿ îáðÿäû,
ðèòóàëû, âå÷åðà îòäûõà, äèñêîòåêè, ìîëîäåæíûå áàëû, êàð-
íàâàëû, äåòñêèå óòðåííèêè, èãðîâûå ïðîãðàììû, ñïîðòèâíî-
îçäîðîâèòåëüíûå ìåðîïðèÿòèÿ, òåàòðàëèçîâàííûå è öèðêîâûå
ïðåäñòàâëåíèÿ; äåìîíñòðàöèè êèíîôèëüìîâ è âèäåîïðîãðàììû;
ôåéåðâåðêè, îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû èãðîâûõ êîìíàò äëÿ äåòåé
âî âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèé äëÿ âçðîñëûõ, ïðîòîêîëü-
íûå ìåðîïðèÿòèÿ (òîðæåñòâåííûå ïðèåìû è äð.);

Èíôîðìàöèîííî-ïðîñâåòèòåëüñêèå ìåðîïðèÿòèÿ - ýòî ëèòå-
ðàòóðíî-ìóçûêàëüíûå è âèäåîãîñòèíûå; âñòðå÷è ñ äåÿòåëÿìè
êóëüòóðû, èñêóññòâà, ëèòåðàòóðû è íàóêè; ëåêòîðèè, ôîðóìû,
êîíôåðåíöèè, ñèìïîçèóìû, ñúåçäû, êðóãëûå ñòîëû, ñåìèíà-
ðû, ìàñòåð-êëàññû, ýêñïåäèöèè, íàðîäíûå óíèâåðñèòåòû, óñ-
òíûé æóðíàëû, ïðåçåíòàöèè, ëåêöèîííûå ìåðîïðèÿòèÿ.

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé.
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò

áûòü þðèäè÷åñêèå è ôèçè÷åñêèå ëèöà áåç îãðàíè÷åíèé, íåçàâè-
ñèìî îò ïîëà, âîçðàñòà, íàöèîíàëüíîñòè, èìóùåñòâåííîãî è äîë-
æíîñòíîãî ïîëîæåíèÿ, ìåñòà æèòåëüñòâà, îòíîøåíèÿ ê ðåëèãèè,
óáåæäåíèé, ïðèíàäëåæíîñòè ê îáùåñòâåííûì îáúåäèíåíèÿì è ò.ä.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.1. Èíôîðìèðîâàíèå  î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:

1) íåïîñðåäñòâåííî â ïîìåùåíèè ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî
ó÷ðåæäåíèÿ êóëüòóðû «Äîì Êóëüòóðû Ðîññèéñêîé Àðìèè» (äà-
ëåå - ÌÊÓÊ «ÄÊÐÀ»): íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ è â ôîðìå
ëè÷íîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñòàìè, îòâåòñòâåííûìè çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Èíôîðìàöèÿ, ðàçìåùà-
åìàÿ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ïîñåëåíèÿ äîëæíà ñîäåðæàòü
èíôîðìàöèþ î íàçâàíèè, ôîðìå, âðåìåíè è ìåñòå ïðîâåäåíèÿ
êóëüòóðíî-ìàññîâûõ ìåðîïðèÿòèé;

2) â ðåêëàìíîé ïðîäóêöèè íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ;
3) ïðè îáðàùåíèè ïî òåëåôîíó â ÌÊÓÊ «ÄÊÐÀ» â âèäå óñò-

íîãî îòâåòà íà êîíêðåòíûå âîïðîñû, ñîäåðæàùèå çàïðàøèâà-
åìóþ èíôîðìàöèþ;

4) íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåò-ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé:  www.svobod.ru; íà Èíòåðíåò-ñàéòå ÌÊÓÊ «ÄÊÐÀ»
www.dom-culturi.ru;

5) ïðè îáðàùåíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå â ÌÊÓÊ «ÄÊÐÀ» - â
ôîðìå îòâåòîâ íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû íà àäðåñ ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû çàÿâèòåëÿ;

6) ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè (çàïðîñå) â  ÌÊÓÊ «ÄÊÐÀ» - â
ôîðìå èíôîðìàöèîííîãî ïèñüìà íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ïåðå-
äàííîãî ïî÷òîé èëè íåïîñðåäñòâåííî çàÿâèòåëþ íà ðóêè;

7) ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàí èëè óïîëíîìî÷åííûõ ïðåä-
ñòàâèòåëåé îðãàíèçàöèé â ÌÊÓÊ «ÄÊÐÀ».

1.3.2. Ïðè èñïîëüçîâàíèè ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè èíôîð-
ìàöèÿ îá îðãàíèçàöèè  è ïðîâåäåíèè ìàññîâûõ ìåðîïðèÿòèé ïðå-
äîñòàâëÿåòñÿ ïîëó÷àòåëþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìîìåíò îá-
ðàùåíèÿ.

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è óñòíûå îáðàùåíèÿ äîëæ-
íîñòíûå ëèöà ïîäðîáíî è â âåæëèâîé ôîðìå èíôîðìèðóþò çàÿâè-
òåëåé ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê
äîëæåí ñîäåðæàòü èíôîðìàöèþ î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòî-
ðûé ïîñòóïèë òåëåôîííûé çâîíîê, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è
äîëæíîñòè ðàáîòíèêà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê. Âî âðåìÿ
ðàçãîâîðà äîëæíîñòíîå ëèöî äîëæíî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî,
èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãîâîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå
ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé
àïïàðàò. Ðàçãîâîð íå äîëæåí ïðîäîëæàòüñÿ áîëåå 10 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè ñïåöèàëèñò, ïðèíÿâøèé çâîíîê, íå ìîæåò ñàìî-
ñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, òåëåôîííûé
çâîíîê äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñîâàí (ïåðåâåäåí) íà äðóãîå äîëæ-
íîñòíîå ëèöî, êîòîðîå ìîæåò îòâåòèòü íà âîïðîñ ïîëó÷àòåëÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè æå îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó äîëæåí áûòü
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ñîîáùåí òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó
ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ åìó èíôîð-
ìàöèþ.

Â ñëó÷àå åñëè ñîòðóäíèêè Ó÷ðåæäåíèÿ
íå ìîãóò îòâåòèòü íà âîïðîñ ïîëó÷àòåëÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåìåäëåííî, ðåçóëü-
òàò ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà äîëæåí áûòü
ñîîáùåí çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó â òå÷å-
íèå äâóõ ÷àñîâ ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

1.3.3. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñ-
ïîëîæåííûõ íåïîñðåäñòâåííî â ïîìåùå-
íèè ÌÊÓÊ «ÄÊÐÀ», èíôîðìàöèÿ äîëæíà
ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ðåæè-
ìîì ðàáîòû ÌÊÓÊ «ÄÊÐÀ», íà Èíòåðíåò-
ñàéòå ÌÊÓÊ «ÄÊÐÀ» - êðóãëîñóòî÷íî.

1.3.4. Ïðè èíôîðìèðîâàíèè â ôîðìå îò-
âåòîâ íà îáðàùåíèÿ, ïîëó÷åííûå ïî ýëåê-
òðîííîé ïî÷òå, îòâåò íà îáðàùåíèå äîë-
æåí áûòü íàïðàâëåí ïî ýëåêòðîííîé ïî-
÷òå íà ýëåêòðîííûé àäðåñ îáðàòèâøåãî-
ñÿ, â ñðîê íå ïîçäíåå 15 ðàáî÷èõ äíåé ñ
ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ.

1.3.5. Ïîðÿäîê êîíñóëüòèðîâàíèÿ ïîëó-
÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî èíòåðå-
ñóþùèì âîïðîñàì âî âðåìÿ ëè÷íîãî ïðè-
åìà ñïåöèàëèñòàìè ÌÊÓÊ «ÄÊÐÀ» äîëæåí
áûòü îïðåäåëåí âíóòðåííèì ëîêàëüíûì
àêòîì äàííîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

1.3.6. Ïðè èíôîðìèðîâàíèè â âèäå îòñûë-
êè òåêñòîâîé èíôîðìàöèè íà áóìàæíîì
íîñèòåëå (èíôîðìàöèîííîãî ïèñüìà) ïî
ïî÷òå îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ
íà ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ â òå÷åíèå
30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

Ãðàæäàíå, îáðàòèâøèåñÿ â ÌÊÓÊ
«ÄÊÐÀ» ñ öåëüþ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå äîë-
æíû áûòü èíôîðìèðîâàíû ñïåöèàëèñòàìè
îá óñëîâèÿõ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è î ñðîêàõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.7. Èíôîðìàöèÿ  î ìåñòîíàõîæäåíèè,
êîíòàêòíûõ òåëåôîíàõ (òåëåôîíàõ äëÿ ñïðà-
âîê, êîíñóëüòàöèé), àäðåñå ÌÊÓÊ «ÄÊÐÀ»
ïðèâîäèòñÿ â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùå-
ìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

1.3.8. Íà Èíòåðíåò-ñàéòàõ Àäìèíèñòðà-
öèè è ÌÊÓÊ «ÄÊÐÀ» ðàçìåùàåòñÿ ñëåäó-
þùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) ïîëíîå íàèìåíîâàíèå è ïîëíûå ïî-
÷òîâûå àäðåñà Àäìèíèñòðàöèè è ÌÊÓÊ
«ÄÊÐÀ»;

2) íîìåðà ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíîâ ÌÊÓÊ
«ÄÊÐÀ»;

3) áëîê-ñõåìà, íàãëÿäíî îòîáðàæàþùàÿ
àëãîðèòì âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðàçäåë 2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè: «Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå êóëüòóð-
íî-ìàññîâûõ  ìåðîïðèÿòèé».

2.2. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíûõ ó÷-
ðåæäåíèé êóëüòóðû ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó.

2.2.1.  Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ:

1) ìóíèöèïàëüíûì êàçåííûì ó÷ðåæäå-
íèåì êóëüòóðû «Äîì Êóëüòóðû Ðîññèéñ-
êîé Àðìèè».

2.3. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.3.1. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ:

1) îðãàíèçàöèÿ äîñóãà æèòåëåé è ãîñòåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

2) ïðîâåäåíèå ôåñòèâàëåé, âûñòàâîê,
ñìîòðîâ, êîíêóðñîâ, ïðàçäíèêîâ, êîíöåð-
òîâ, êîíôåðåíöèé è èíûõ ïðîãðàììíûõ

ìåðîïðèÿòèé.
2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè.
2.4.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà  ïðåäîñòàâ-

ëÿåòñÿ ó÷ðåæäåíèåì  ïîñòîÿííî â òå÷å-
íèå ãîäà, ìåðîïðèÿòèÿ ïðîâîäÿòñÿ ñîãëàñ-
íî ãîäîâîìó ïëàíó ó÷ðåæäåíèé,  à òàêæå
â ñîîòâåòñòâèè ñî ñðîêàìè, îïðåäåëåííû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñ óêàçàíèåì èõ ðåêâè-
çèòîâ è èñòî÷íèêîâ îôèöèàëüíîãî îïóá-
ëèêîâàíèÿ.

2.5.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

1) Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(ïðèíÿòà âñåíàðîäíûì ãîëîñîâàíèåì
12.12.1993);

2) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ã.
¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (â
ðåä. Ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ îò 06.04.2011 ã.
¹ 65-ÔÇ, îò 01.07.2011ã. ¹ 169-ÔÇ,  îò
11.07.2011 ã. ¹ 200-ÔÇ, îò 18.07.2011 ã.
¹ 239-ÔÇ,  îò 03.12.2011 ã. ¹ 383-ÔÇ, ñ
èçì., âíåñåííûìè Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
27.06.2011 ã. ¹ 162-ÔÇ) («Ðîññèéñêàÿ ãàçå-
òà»,  2010, 30 èþëÿ, ¹ 168; 2011, 8 àïðåëÿ,
¹ 75; 4 èþëÿ, ¹ 142;  15 èþëÿ, ¹ 153; 21
èþëÿ, ¹ 157; 9 äåêàáðÿ, ¹ 278; 30 èþíÿ,
¹ 139);

3) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 09.02.2009 ã. ¹
8-ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìà-
öèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ» (â
ðåä. Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 11.07.2011ã. ¹
200-ÔÇ) («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 2009, 13
ôåâðàëÿ,  ¹  25; 2011, 15 èþëÿ, ¹ 153);

4) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2006 ã.
¹ 149-ÔÇ «Îá èíôîðìàöèè, èíôîðìàöè-
îííûõ òåõíîëîãèÿõ è çàùèòå èíôîðìàöèè»
(â ðåä. Ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ îò 27.07.2010
ã. ¹ 227-ÔÇ, îò 06.04.2011 ã. ¹ 65-ÔÇ)
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 2006, 29 èþëÿ,
¹  165; 2010, 2 àâãóñòà, ¹ 169; 2011, 8
àïðåëÿ, ¹ 75);

5) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ã.
¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îá-
ðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
(â ðåä. Ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ îò 29.06.2010
ã. ¹ 126-ÔÇ,  îò 27.07.2010 ã. ¹ 227-ÔÇ)
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 2006, 5 ìàÿ,  ¹  95;
2010, 2 èþëÿ, ¹ 144; 2 àâãóñòà, ¹ 169);

6) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 07.02.1992 ã.
¹ 2300-1 «Î çàùèòå ïðàâ ïîòðåáèòåëåé»
(â ðåä. Ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ îò 09.01.1996
ã. ¹ 2-ÔÇ, îò 17.12.1999 ã. ¹ 212-ÔÇ;  îò
30.12.2001 ã. ¹ 196-ÔÇ, îò 22.08.2004 ã.
¹ 122-ÔÇ,  îò 02.11.2004 ã. ¹ 127-ÔÇ,  îò
21.12.2004 ã. ¹ 171-ÔÇ,  îò 27.07.2006 ã.
¹ 140-ÔÇ, îò 16.10.2006 ã. ¹ 160-ÔÇ,  îò
25.10.2007 ã. ¹ 234-ÔÇ, îò 23.07.2008 ã.
¹ 160-ÔÇ,  îò 03.06.2009 ã. ¹ 121-ÔÇ, îò
23.11.2009 ã. ¹ 261-ÔÇ,  îò 27.06.2011 ã.
¹ 162-ÔÇ, îò 18.07.2011 ã. 242-ÔÇ) («Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà», 1996, 16 ÿíâàðÿ, ¹  8;
1999, 21 äåêàáðÿ, ¹ 253; 2001, 31 äåêàá-
ðÿ, ¹ 256; 2004, 31 àâãóñòà, ¹ 188; 5
íîÿáðÿ, ¹ 246; 29 äåêàáðÿ, ¹ 289; 2006,
29 èþëÿ, ¹ 165; 18 îêòÿáðÿ, ¹ 233; 2007,
27 îêòÿáðÿ, ¹ 241; 2008, 25 èþëÿ, ¹ 158;
2009, 10 èþíÿ, ¹ 104; 27 íîÿáðÿ, ¹ 226;
2011, 30 èþíÿ, ¹ 139; 25 èþëÿ, ¹ 160);

7) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 09.10.1992 ã. ¹
3612-1 «Îñíîâû çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè î êóëüòóðå» (â ðåä. Ôåäå-
ðàëüíûõ çàêîíîâ îò 23.06.1999 ã. ¹ 115-ÔÇ,
îò 22.08.2004 ã. ¹ 122-ÔÇ îò 31.12.2005 ã. ¹

199-ÔÇ, îò 03.11.2006 ã. ¹ 175-ÔÇ,  îò
29.12.2006 ã. ¹ 258-ÔÇ, îò 23.07.2008 ã. ¹
160-ÔÇ, îò 21.12.2009 ã. ¹ 335-ÔÇ,  îò
08.05.2010 ã. ¹ 83-ÔÇ) («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»,
1992, 17 íîÿáðÿ,  ¹  248; 1999, 2 èþëÿ, ¹
124; 2004, 31 àâãóñòà, ¹ 188; 2005, 31
äåêàáðÿ, ¹ 297; 2006, 8 íîÿáðÿ, 250; 31
äåêàáðÿ, ¹ 297; 2008, 25 èþëÿ, 158; 2009,
23 äåêàáðÿ, ¹ 247; 2010, 12 ìàÿ, ¹ 100);

8) Ôåäåðàëüíûé çàêîí «Îá îáæàëîâàíèè
â ñóä äåéñòâèé è ðåøåíèé, íàðóøàþùèõ
ïðàâà è ñâîáîäû ãðàæäàí» îò 27.04.1993 ã.
¹ 4866-1 (â ðåä. Ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ îò
14.12.1995 ã. ¹ 197-ÔÇ,  îò 09.02.2009 ã.
¹ 4-ÔÇ  («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 1993, 12
ìàÿ,  ¹  89; 1995, 26 äåêàáðÿ, ¹ 245;
2009, 13 ôåâðàëÿ, ¹ 25);

 9) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 26.12.2008 ã.
¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ
ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé
ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíò-
ðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ»
(â ðåä. Ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ îò 28.04.2009 ã.
¹ 60-ÔÇ, îò 17.07.2009 ã. ¹ 164-ÔÇ, îò
23.11.2009 ã. ¹ 261-ÔÇ, îò 27.12.2009 ã.
¹ 365-ÔÇ,  îò 22.04.2010 ã. ¹ 65-ÔÇ, îò
26.04.2010 ã. ¹ 66-ÔÇ,  îò 27.07.2010 ã.
¹ 191-ÔÇ, îò 27.07.2010 ã. ¹ 224-ÔÇ,  îò
27.07.2010 ã. ¹ 227-ÔÇ, îò 30.07.2010 ã.
¹ 2420ÔÇ, îò 28.12.2010 ã. ¹ 408-ÔÇ,  îò
21.04.2011 ã. ¹ 69-ÔÇ,  îò 04.06.2011 ã.
¹ 123-ÔÇ,  îò 01.07.2011 ã. ¹ 169-ÔÇ,  îò
18.07.2011 ã. ¹ 242-ÔÇ, ñ èçìåíåíèÿìè, âíå-
ñåííûìè Ôåäåðàëüíûì  çàêîíîì  îò
21.11.2011 ã. ¹  327-ÔÇ)  («Ðîññèéñêàÿ ãàçå-
òà», 2008, 30 äåêàáðÿ,  ¹  266; 30 àïðåëÿ,
¹ 76; 2009, 23 èþëÿ, ¹ 134; 27 íîÿáðÿ,
¹ 226; 29 äåêàáðÿ, ¹ 252; 2010, 27 àïðå-
ëÿ, ¹ 89; 28 àïðåëÿ, ¹ 90; 30 èþëÿ,
¹ 168; 2 àâãóñòà, ¹ 169; 3 àâãóñòà,
¹ 170; 31 äåêàáðÿ, ¹ 297; 2011, 25 àïðå-
ëÿ, ¹ 88; 7 èþíÿ, ¹ 121; 4 èþëÿ, ¹ 142;
25 èþëÿ, ¹ 160; 2011, 26 íîÿáðÿ, ¹  266ñ);

10) ðàñïîðÿæåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 17.12.2009 ã.  ¹ 1993-ð
«Îá óòâåðæäåíèè ñâîäíîãî ïåðå÷íÿ ïåðâî-
î÷åðåäíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ýëåêòðîííîì
âèäå» (â ðåä. ðàñïîðÿæåíèé Ïðàâèòåëüñòâà
ÐÔ îò 07.09.2010 ã. ¹ 1506-ð, îò 28.12.2011
ã. ¹ 2415-ð) («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 2009, 23
äåêàáðÿ,  ¹ 247; «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëü-
ñòâà ÐÔ» 2010, 13 ñåíòÿáðÿ, ¹ 37, ñò. 4777;
2012, 9 ÿíâàðÿ, ¹ 2, ñò. 375);

11) ðàñïîðÿæåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.04.2011 ã.  ¹ 729-ð «Îá
óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ óñëóã, îêàçûâàåìûõ
ãîñóäàðñòâåííûìè è ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæ-
äåíèÿìè è äðóãèìè îðãàíèçàöèÿìè, â êîòîðûõ
ðàçìåùàåòñÿ ãîñóäàðñòâåííîå çàäàíèå
(çàêàç) èëè ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå (çàêàç),
ïîäëåæàùèõ âêëþ÷åíèþ â ðååñòðû ãîñóäàð-
ñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ïðåäîñ-
òàâëÿåìûõ â ýëåêòðîííîé ôîðìå» («Ðîññèéñ-
êàÿ ãàçåòà», 2011, 29 àïðåëÿ, ¹ 93);

12) Îáëàñòíîé çàêîí îò 22 èþëÿ 1997
ãîäà ¹ 43-ÎÇ «Î êóëüòóðíîé äåÿòåëüíî-
ñòè íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»
(«Îáëàñòíàÿ ãàçåòà», 1997, 30 èþëÿ,
¹ 113), ñ èçìåíåíèÿìè, âíåñ¸ííûìè Çà-
êîíàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè  îò 28 ìàð-
òà 2005 ãîäà ¹ 14-ÎÇ («Îáëàñòíàÿ ãàçå-
òà», 2005, 30 ìàðòà, ¹ 82-84), îò 14 èþíÿ
2005 ãîäà ¹ 55-ÎÇ («Îáëàñòíàÿ ãàçåòà»,
2005, 15 èþíÿ, ¹ 170-171), îò 20 ìàðòà
2006 ãîäà ¹ 15-ÎÇ («Îáëàñòíàÿ ãàçåòà»,
2006, 22 ìàðòà, ¹ 81-82), îò 19 íîÿáðÿ
2008 ãîäà ¹ 106-ÎÇ («Îáëàñòíàÿ ãàçåòà»,
2008, 22 íîÿáðÿ, ¹ 366-367), îò 9 îêòÿá-
ðÿ 2009 ãîäà ¹ 81-ÎÇ («Îáëàñòíàÿ ãàçå-
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òà», 2009, 14 îêòÿáðÿ, ¹ 303-307), îò 23
äåêàáðÿ 2010 ãîäà ¹ 114-ÎÇ («Îáëàñòíàÿ
ãàçåòà», 2010, 25 äåêàáðÿ, ¹ 469-470);

13) Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè;

14) ðàñïîðÿæåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè îò 16.04.2012 ã. ¹ 637-ÐÏ
«Îá îðãàíèçàöèè ïåðåâîäà â ýëåêòðîííûé âèä
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã âî
èñïîëíåíèå ðàñïîðÿæåíèé Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 17.12.2009 ã.
¹ 1993-ð, îò 28.12.2011 ã. ¹ 2415-ð»;

15) Óñòàâ ÌÊÓÊ «ÄÊÐÀ».
2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ

â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþò-
ñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòåëåì.

2.6.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè íåîá-
õîäèìû íàëè÷èå ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

1) ïëàí ðàáîòû ó÷ðåæäåíèé íà ìåñÿö, ãîä;
2) áèëåò î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðè-

îáðåòåííûé â êàññå (èëè ó ðàñïðîñòðàíè-
òåëÿ áèëåòîâ);

3) ïðèãëàñèòåëüíûé áèëåò ïðè ïîñåùå-
íèè áåñïëàòíîãî ìåðîïðèÿòèÿ;

4) çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîå çàÿ-
âèòåëåì (â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ çàêàçíîãî
ìåðîïðèÿòèÿ):

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÊÓÊ
«ÄÊÐÀ», Àäìèíèñòðàöèþ;

- ïî èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîí-
íîé ñåòè Èíòåðíåò, âêëþ÷àÿ åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

- ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå â âèäå ýëåêò-
ðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ýëåêò-
ðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñüþ.

Çàÿâëåíèå äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü
ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:

- òåêñò íàïèñàí ÷åòêî è ðàçáîð÷èâî îò
ðóêè èëè ïðè ïîìîùè ñðåäñòâ ýëåêòðîííî-
âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè;

- óêàçàíà ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ïî-
÷òîâûé èëè ýëåêòðîííûé àäðåñ, ïî êîòîðî-
ìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, òåëåôîí;

- ëè÷íàÿ ïîäïèñü è äàòà;
- îòñóòñòâóþò íå îãîâîðåííûå èñïðàâ-

ëåíèÿ;
- çàÿâëåíèå íå äîëæíî áûòü èñïîëíå-

íî êàðàíäàøîì.
5) äîãîâîð ñ çàÿâèòåëåì (þðèäè÷åñêèì

ëèöîì) íà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè;
6) êâèòàíöèÿ îá îïëàòå (ôèçè÷åñêîå

ëèöî) çà ïîäãîòîâêó ìåðîïðèÿòèÿ.
2.7. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü ó

çàÿâèòåëÿ ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ.
Äîëæíîñòíûå ëèöà íå âïðàâå òðåáî-

âàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, ïðåäîñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâ-
ëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðó-
þùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâ-
ëåíèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

2.8.1. Ïðèîñòàíîâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî íàñòîÿùèì
àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

2.8.2. Ãðàæäàíàì ìîæåò áûòü îòêàçàíî
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà
ñëåäóþùèõ îñíîâàíèÿõ:

1) Îòñóòñòâèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ
íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2) Îòñóòñòâèÿ íà ìîìåíò îáðàùåíèÿ ëè-
ìèòîâ íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3) Ñëó÷àÿ òåõíè÷åñêèõ íåïîëàäîê èñ-
ïîëüçîâàíèÿ àïïàðàòóðû è êîìïüþòåðíîé
òåõíèêè.

4) Íåñîáëþäåíèÿ ãðàæäàíàìè, ïîëüçóþ-
ùèìèñÿ óñëóãàìè ó÷ðåæäåíèé, ïðàâèë ïîâå-
äåíèÿ â ó÷ðåæäåíèè êóëüòóðû è èíûõ ïðåä-
ïèñàíèé ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ îðãàíîâ.

5) Ãðàæäàíàì, íàõîäÿùèìñÿ â ñîöèàëü-
íî-íåàäåêâàòíîì ñîñòîÿíèè (âðàæäåáíûé
íàñòðîé, àãðåññèâíîñòü, õóëèãàíñêèå äåé-
ñòâèÿ, àëêîãîëüíîå èëè íàðêîòè÷åñêîå
îïüÿíåíèå è òàê äàëåå).

6) Ãðàæäàíàì, íå ïðåäîñòàâèâøèì äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè áèëåò
(àáîíåìåíò), êâèòàíöèþ (íà ïëàòíîå ìå-
ðîïðèÿòèå).

7) Ïðè íåâîçìîæíîñòè óäîâëåòâîðèòü
çàÿâêó íà ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèÿ, ââè-
äó îòñóòñòâèÿ ñâîáîäíûõ ïîìåùåíèé èëè
íåîïëàòû ïî äîãîâîðó.

8) Ïðè îòñóòñòâèè ñâîáîäíûõ ìåñò â
çðèòåëüíîì çàëå ïðè ïðîâåäåíèè áåñïëàò-
íîãî ìåðîïðèÿòèÿ, îòñóòñòâèå áèëåòîâ â
êàññå ó÷ðåæäåíèÿ ïðè ïðîâåäåíèè ïëàò-
íîãî ìåðîïðèÿòèÿ.

2.8.3. Ãðàæäàíàì ìîæåò áûòü îòêàçàíî
â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â ñëó÷àÿõ,
åñëè:

1) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû
ôàìèëèÿ ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îá-
ðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà
îáðàùåíèå íå äàåòñÿ. Åñëè â óêàçàííîì
îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãî-
òàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåí-
íîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, à òàêæå î
ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþ-
ùåì èëè ñîâåðøèâøåì, îáðàùåíèå ïîä-
ëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàðñòâåííûé
îðãàí â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé;

2) åñëè îáðàùåíèå, â êîòîðîì îáæàëó-
åòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå, âîçâðàùàåòñÿ
ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñ
ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàí-
íîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ;

3) â îáðàùåíèè, ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóð-
íûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ,
óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîë-
æíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñå-
ìüè. Ñïåöèàëèñò âïðàâå îñòàâèòü îáðàùå-
íèå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåí-
íûõ â íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü ãðàæäà-
íèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, î íåäî-
ïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

4) òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå
ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùå-
íèå íå äàåòñÿ è îíî íå ïîäëåæèò íàïðàâ-
ëåíèþ íà ðàññìîòðåíèå äîëæíîñòíîìó ëèöó
â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé, î ÷åì
ñîîáùàåòñÿ ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó
îáðàùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òî-
âûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

5) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà
ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó ìíîãî-
êðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî
ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè
îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå
ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëü-
ñòâà, ðóêîâîäèòåëü îðãàíà ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîå ëèöî ëèáî óïîë-
íîìî÷åííîå íà òî ëèöî âïðàâå ïðèíÿòü
ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíî-
ãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ
ãðàæäàíèíîì ïî äàííîìó âîïðîñó. Î äàííîì
ðåøåíèè ãðàæäàíèí, íàïðàâèâøèé îáðàùå-
íèå, óâåäîìëÿåòñÿ, åñëè åãî ôàìèëèÿ è
ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

6) íå ñîîòâåòñòâèå âîçðàñòà çàÿâèòåëÿ

íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Â ñëó÷àå åñëè ïðè÷èíû, ïî êîòîðûì îò-

âåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè
âîïðîñîâ íå ìîã áûòü äàí, â ïîñëåäóþùåì
áûëè óñòðàíåíû, ãðàæäàíèí âïðàâå âíîâü
íàïðàâèòü îáðàùåíèå â îðãàí ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè ñîîòâåòñòâóþùåìó
äîëæíîñòíîìó ëèöó.

2.9. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçè-
ìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé
ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.9.1.  Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çà-
êàç÷èêà (çàÿâèòåëÿ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
Ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ðàìêàõ ìóíèöè-
ïàëüíîãî çàäàíèÿ èëè ñâåðõ ìóíèöèïàëü-
íîãî çàäàíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëü-
íûì çàêîíîäàòåëüñòâîì, óñòàíàâëèâàåò-
ñÿ ó÷ðåæäåíèåì ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ ó÷ðå-
äèòåëåì â ñîîòâåòñòâèè ñ êàëüêóëÿöèåé.

2.9.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íà áþäæåòíîé îñíîâå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ áåç âçèìàíèÿ ïëàòû â ñâÿçè ñ ïîëó-
÷åíèåì ó÷ðåæäåíèÿìè ñðåäñòâ íà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ýòîãî âèäà ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè èç áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà.

2.9.3. Âçèìàíèå ïëàòû äëÿ ïîòðåáèòå-
ëåé ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã íà ïëàòíîé îñ-
íîâå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
Áþäæåòíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, äîãîâîðîì ñ çàêàç÷èêîì, óñòàíîâ-
ëåííûìè ëüãîòàìè.

2.14. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó-
÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

2.14.1. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè
óñòíîì îáðàùåíèè èëè ïîäà÷å Çàÿâèòå-
ëåì ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íåïîñðåä-
ñòâåííî â Ó÷ðåæäåíèå è îáùèé ìàêñè-
ìàëüíûé ñðîê ïðèåìà îáðàùåíèÿ íå äîë-
æåí ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.

2.14.2. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïî-
ëó÷åíèè îòâåòà íà îáðàùåíèå Çàÿâèòåëåì
ëè÷íî íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

2.15. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè îáðà-
ùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.1.Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå Çàÿâèòå-
ëÿ, â ò. ÷. â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåí-
òà, ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè
â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïî-
ñòóïëåíèÿ â Ó÷ðåæäåíèå.

2.16. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êî-
òîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà.

2.16.1. Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîë-
æåí áûòü îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé
òàáëè÷êîé (âûâåñêîé). Ó÷ðåæäåíèå, îêà-
çûâàþùåå óñëóãè, äîëæíî áûòü ðàçìå-
ùåíî â ñïåöèàëüíî ïðåäíàçíà÷åííîì çäà-
íèè, äîñòóïíîì äëÿ íàñåëåíèÿ.

Â  çäàíèè äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû
ñëåäóþùèå ïîìåùåíèÿ:

çðèòåëüíûé çàë;
ôîéå;
âñïîìîãàòåëüíûå ïîìåùåíèÿ (ãàðäåðîá,

òóàëåòû è ò.ï.);
ðåïåòèöèîííûå ïîìåùåíèÿ;
òåõíè÷åñêèå ïîìåùåíèÿ.
2.16.2. Ïëîùàäü, çàíèìàåìàÿ ó÷ðåæäåíè-

åì, äîëæíà îáåñïå÷èâàòü ðàçìåùåíèå ðà-
áîòíèêîâ è ïîëó÷àòåëåé óñëóã, ïîìåùåíèÿ
äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ñòðîèòåëü-
íûõ, ñàíèòàðíûõ íîðì è ïðàâèë, áåçîïàñíî-
ñòè òðóäà, ïðàâèë ïðîòèâîïîæàðíîé áåçî-
ïàñíîñòè, áûòü çàùèùåííûìè îò âîçäåéñòâèÿ
ðàçëè÷íûõ ôàêòîðîâ, îòðèöàòåëüíî âëèÿþ-
ùèõ íà çäîðîâüå ïåðñîíàëà è íàñåëåíèÿ,
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íà êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëÿåìûõ óñëóã (ïî-
âûøåííàÿ èëè ïîíèæåííàÿ òåìïåðàòóðà
âîçäóõà, çàãðÿçíåííîñòü, øóì è ò.ï.).

2.16.3. Ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îñíà-
ùåíû èñòî÷íèêàìè åñòåñòâåííîãî è èñêóñ-
ñòâåííîãî îñâåùåíèÿ, óðîâåíü êîòîðîãî
îïðåäåëÿåòñÿ ñàíèòàðíûìè íîðìàìè ñïå-
öèàëüíûì îáîðóäîâàíèåì è àïïàðàòóðîé
(â ñîîòâåòñòâèè ñ íàçíà÷åíèåì ïîìåùå-
íèé), îòâå÷àþùèìè òðåáîâàíèÿì ñòàíäàð-
òîâ, òåõíè÷åñêèõ óñëîâèé, íîðìàòèâíûõ
äîêóìåíòîâ è îáåñïå÷èâàþùèìè íàäëåæà-
ùåå êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëÿåìûõ óñëóã.

2.16.4. Çäàíèå ó÷ðåæäåíèÿ äîëæíî áûòü
îñíàùåíî ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåä-
ñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ; ñèñòåìîé îïîâåùå-
íèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóà-
öèé; ñèñòåìîé îõðàíû. Íà âèäíîì ìåñòå
ðàçìåùàþòñÿ ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ ñðåäñòâ
ïîæàðîòóøåíèÿ è ïóòåé ýâàêóàöèè ëþäåé.

2.16.5. Â öåëÿõ ñîçäàíèÿ óñëîâèé áåñïðå-
ïÿòñòâåííîãî äîñòóïà ëèö ñ îãðàíè÷åííûìè
ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè â ó÷ðåæäåíèå
âõîä â çäàíèå îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì.

2.16.6. Â ó÷ðåæäåíèè äîëæíû ðàçìå-
ùàòüñÿ èíôîðìàöèîííûå óãîëêè, ñòåíäû,
âêëþ÷àþùèå ñâåäåíèÿ î åãî íàèìåíîâà-
íèè, ìåñòîíàõîæäåíèè, ðåæèìå ðàáîòû,
îêàçûâàåìîì ïåðå÷íå óñëóã, åäèíûå òðå-
áîâàíèÿ ê ïîëó÷àòåëþ óñëóã, îñíîâàíèÿ
äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóã.

2.16.7. Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê èí-
ôîðìèðîâàíèþ ãðàæäàí ÿâëÿþòñÿ:

- äîñòîâåðíîñòü, ÷åòêîñòü è ïîëíîòà
èçëîæåíèÿ èíôîðìàöèè;

- íàãëÿäíîñòü, óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü;
- îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ.
2.17. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.17.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ÿâëÿåòñÿ

äîñòóïíîé äëÿ ëþáûõ ðîññèéñêèõ è èíîñò-
ðàííûõ ãðàæäàí, à òàêæå ëèö áåç ãðàæ-
äàíñòâà, ïðîæèâàþùèõ çà ðóáåæîì.

2.17.2. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè
î ïîðÿäêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ïóòåì èíäèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî
èíôîðìèðîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëü-
çîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêà-
öèîííûõ òåõíîëîãèé;

- óäîáíûé ãðàôèê ðàáîòû ó÷ðåæäåíèÿ;
- óäîáíîå òåððèòîðèàëüíîå ðàñïîëîæåíèå.
2.17.3. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíîâëåííûõ
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì;

- îòñóòñòâèå æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå), ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå Ñïåöèàëè-
ñòàìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå òðåáîâàíèé êîìôîðòíîñ-
òè ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé Óñëóãè;

- êîëè÷åñòâî ìåðîïðèÿòèé â ãîä;
- îõâàò íàñåëåíèÿ (ïîñåòèòåëåé) êóëü-

òóðíî-äîñóãîâûìè ìåðîïðèÿòèÿìè;
- óäîâëåòâîðåííîñòü ðåçóëüòàòîì

îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
 Ðàçäåë 3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü

è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð

(äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ
âûïîëíåíèÿ

3.1. Ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.
3.1.1. Ïðåäîñòàâëåíèå þðèäè÷åñêèì è ôè-

çè÷åñêèì ëèöàì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ-
÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå
ïðîöåäóðû:

- ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ ìåðîïðèÿòèé;
- ïðîâåäåíèå ìàññîâûõ  îáùåãîðîäñêèõ

ìåðîïðèÿòèé;
- ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé ïî çàêàçó

÷àñòíûõ ëèö, îðãàíèçàöèé.
3.1.2. Ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ ìåðîïðèÿ-

òèé:
1) Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðà-

òèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðîâåäåíèþ ïëàíî-
âûõ ìåðîïðèÿòèé ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå
ó÷ðåæäåíèåì òâîð÷åñêèõ ïëàíîâ.

2) Çà 7 äíåé äî ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîãî
ìåðîïðèÿòèÿ ó÷ðåæäåíèå îñóùåñòâëÿåò
èíôîðìèðîâàíèå íàñåëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè óñëóãè ïóòåì èçãîòîâëåíèÿ è ðàçìå-
ùåíèÿ àôèø, îáúÿâëåíèé, ïðèãëàñèòåëü-
íûõ áèëåòîâ (äëÿ áåñïëàòíûõ ìåðîïðèÿòèé).

3) Äëÿ ïëàòíûõ ìåðîïðèÿòèé îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ðàñïðîñòðàíåíèå áèëåòîâ ÷åðåç
êàññó ó÷ðåæäåíèÿ èëè ðàñïðîñòðàíèòåëåé
áèëåòîâ.

4) Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèÿ
â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå ïëàíîì ó÷ðåæ-
äåíèÿ.

3.1.3. Ïðîâåäåíèå ìàññîâûõ  îáùåãîðîä-
ñêèõ ìåðîïðèÿòèé.

1) Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðîâåäåíèþ ìàññî-
âûõ  îáùåãîðîäñêèõ ìåðîïðèÿòèé ÿâëÿåò-
ñÿ ôîðìèðîâàíèå è óòâåðæäåíèå ïåðå÷-
íÿ ïëàíà ìåðîïðèÿòèé, îïðåäåëåíèå îò-
âåòñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé.

2) Â òå÷åíèå ìåñÿöà, ïðåäøåñòâóþùåãî
ïðîâåäåíèþ ìåðîïðèÿòèé, ïðîâîäèòñÿ îðãà-
íèçàöèîííûå ñîâåùàíèÿ ñ ó÷àñòèåì ïðåä-
ñòàâèòåëåé àäìèíèñòðàöèè,  ðóêîâîäèòåëåé
îðãàíèçàöèé è ó÷ðåæäåíèé,  â ðàìêàõ, êî-
òîðûõ ôîðìèðóþòñÿ è óòâåðæäàþòñÿ ñöå-
íàðíûå ïëàíû ìåðîïðèÿòèé, ïåðå÷åíü íå-
îáõîäèìûõ çàòðàò íà èõ ïðîâåäåíèå.

3) Çà äâå íåäåëè äî ïðîâåäåíèÿ ìàññî-
âûõ  îáùåãîðîäñêèõ ìåðîïðèÿòèé îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ èíôîðìèðîâàíèå íàñåëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ïóòåì èçãîòîâëå-
íèÿ è ðàñïðîñòðàíåíèÿ àôèø è îáúÿâëå-
íèé, ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.

4) Îäíîâðåìåííî ñ ðàçìåùåíèåì èíôîð-
ìàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ðàñïðîñòðàíåíèå
ïðèãëàñèòåëüíûõ áèëåòîâ.

5) Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèÿ
â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå óòâåðæäåííûì
ïåðå÷íåì ìåðîïðèÿòèé.

3.1.4. Ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé ïî çà-
êàçó ÷àñòíûõ ëèö è îðãàíèçàöèé.

1) Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðîâåäåíèþ ìåðîï-
ðèÿòèé ïî çàêàçó ÷àñòíûõ ëèö è îðãàíèçà-
öèé ÿâëÿåòñÿ ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ îò ÷àñò-
íîãî ëèöà (îðãàíèçàöèè) íà ïðîâåäåíèå
äàííîãî âèäà óñëóãè.

2) Çàÿâëåíèå ïðèíèìàåòñÿ ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â ó÷ðåæäåíèå, ôèê-
ñèðóåòñÿ â æóðíàëå äëÿ âíóòðåííåãî
ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå âêëþ÷àåòñÿ â åæå-
ìåñÿ÷íûé ïëàí ðàáîòû ó÷ðåæäåíèÿ.

3) Îòâåòñòâåííûì ëèöîì, ïðèíèìàþùèì
çàÿâêè íà ïðîâåäåíèå çàêàçíûõ ìåðîïðè-
ÿòèé, ÿâëÿåòñÿ äèðåêòîð ó÷ðåæäåíèÿ.

4) Ñ îðãàíèçàöèåé, ïîäàâøåé çàÿâëåíèå
íà ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèÿ, çàêëþ÷àåò-
ñÿ äîãîâîð.

5) Ôîðìîé äîãîâîðà ñ ÷àñòíûì ëèöîì
ÿâëÿåòñÿ äîêóìåíò î âíåñåííîé èì îïëà-
òå ìåðîïðèÿòèÿ (áèëåò).

6) Â ñîîòâåòñòâèè ñ çàïðîñîì çàÿâèòåëÿ
îïðåäåëÿåòñÿ îáúåì ðàñõîäîâ, òâîð÷åñêèé

ïåðñîíàë ó÷ðåæäåíèÿ, ôîðìèðóåòñÿ ñöå-
íàðíûé ïëàí ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèÿ.

3.2. Áëîê-ñõåìû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëåíû â ïðèëî-
æåíèè 2 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíî-
ìó ðåãëàìåíòó.

Ðàçäåë 4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà
èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî
êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì
îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
ÌÊÓÊ «ÄÊÐÀ» ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðà-
âîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâà-
íèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé.

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ñïå-
öèàëèñòàìè ó÷ðåæäåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòî-
ÿùåãî Ðåãëàìåíòà. Äèðåêòîð ó÷ðåæäåíèÿ
íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà
ñîáëþäåíèåì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ è
êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ïåðñî-
íàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äèðåêòîðà çàê-
ðåïëÿåòñÿ â äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèè.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâ-
ëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê
ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è
ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò
â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê ÌÊÓÊ «ÄÊÐÀ»
Àäìèíèñòðàöèåé, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå
íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå,
ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà
îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèå æàëîáû
(ïðåòåíçèè) íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ ëèö Ó÷ðåæäåíèÿ.

4.2.2. Ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè åæåìåñÿ÷íûõ ïëàíîâ
ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè èëè ïî êîíêðåò-
íîé æàëîáå (ïðåòåíçèè) Çàÿâèòåëÿ.

4.2.3.  Êîíòðîëü ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ-
÷àåò â ñåáÿ:

- ïðîâåäåíèå ìîíèòîðèíãà îñíîâíûõ
ïîêàçàòåëåé ðàáîòû çà îïðåäåëåííûé ïå-
ðèîä (åæåêâàðòàëüíàÿ èíôîðìàöèÿ î êî-
ëè÷åñòâå ïðîâåäåííûõ ìåðîïðèÿòèé è èõ
ïîñåòèòåëåé, íà îñíîâàíèè æóðíàëà ó÷å-
òà ðàáîòû ó÷ðåæäåíèÿ);

- àíàëèç îáðàùåíèé è æàëîá ãðàæäàí â
Àäìèíèñòðàöèþ, ïðîâåäåíèå ïî ôàêòàì
îáðàùåíèé ñëóæåáíûõ ðàññëåäîâàíèé ñ
ïðèâëå÷åíèåì ñîîòâåòñòâóþùèõ ñïåöèàëè-
ñòîâ ïî âûÿâëåííûì íàðóøåíèÿì;

- ïðîâåäåíèå êîíòðîëüíûõ ìåðîïðèÿòèé,
ïðîâåðîê, â òîì ÷èñëå ïðîâåðêà êíèãè îò-
çûâîâ î ðàáîòå ó÷ðåæäåíèÿ íà ïðåäìåò
ôèêñàöèè â íåé æàëîá íà êà÷åñòâî óñëóã,
à òàêæå ôàêòà ïðèíÿòèÿ ìåð ïî æàëîáàì.

4.2.4. Äëÿ îöåíêè êà÷åñòâà è áåçîïàñíîñòè
óñëóã Àäìèíèñòðàöèÿ èñïîëüçóåò ñëåäóþ-
ùèå îñíîâíûå ìåòîäû êîíòðîëÿ:

-  âèçóàëüíûé - ïðîâåðêà ñîñòîÿíèÿ ó÷-
ðåæäåíèÿ;

- àíàëèòè÷åñêèé - ïðîâåðêà íàëè÷èÿ è ñðî-
êîâ äåéñòâèÿ îáÿçàòåëüíûõ äîêóìåíòîâ íà
ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, àíàëèç ïðàâèëüíîñòè è
ñâîåâðåìåííîñòè çàïîëíåíèÿ ýòèõ äîêóìåíòîâ,
ïðîâåðêà ïðîôåññèîíàëüíîé êâàëèôèêàöèè
îáñëóæèâàþùåãî ïåðñîíàëà, îêàçûâàþùåãî
óñëóãè, ïðîâåðêà óñòàâíîé äåÿòåëüíîñòè è äð.;

-  ýêñïåðòíûé - îïðîñ ðàáîòíèêîâ î ñî-
ñòîÿíèè êà÷åñòâà è áåçîïàñíîñòè óñëóã,
îöåíêà ðåçóëüòàòîâ îïðîñà;
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- ñîöèîëîãè÷åñêèé - îïðîñ (àíêåòèðîâàíèå) èëè èíòåðâüþèðî-
âàíèå ïîëó÷àòåëåé óñëóã, îöåíêà ðåçóëüòàòîâ îïðîñà.

4.2.5. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè Àäìèíèñòðàöèÿ ãîòîâèò Àêò
ïðîâåðêè, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà îñóùåñòâëÿåòñÿ óñòðàíåíèå íàðóøåíèé è ïðèâëå-
÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè.

4.2.6.  Èíôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïëàíîâîé (âíåïëàíîâîé) ïðî-
âåðêè äîëæíà áûòü äîâåäåíà äî ñâåäåíèÿ äèðåêòîðà ó÷ðåæäå-
íèÿ íå ïîçäíåå 15 äíåé ñî äíÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö Ó÷ðåæäåíèÿ çà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå)
èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

4.3.1. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå
âèíîâíûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÊÓÊ
«ÄÊÐÀ» çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ.

4.4. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæ-
äàí, èç îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé.

4.4.1. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìî-
æåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãà-
íèçàöèé â ôîðìå ïèñüìåííûõ çàïðîñîâ â àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè
èëè ÌÊÓÊ «ÄÊÐÀ».
Ðàçäåë 5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ

ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå èõ

äîëæíîñòíûõ ëèö
5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ - ïðè-
íÿòûå ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö Ó÷-
ðåæäåíèÿ.

5.3. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü ñëó÷àåâ, â êîòîðûõ îòâåò íà
æàëîáó (ïðåòåíçèþ) íå äà¸òñÿ:

5.3.1. Â ñëó÷àå åñëè â æàëîáå (ïðåòåíçèè) íå óêàçàíû ôàìè-
ëèÿ ãðàæäàíèíà (íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà), íàïðàâèâ-
øåãî æàëîáó, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ.

5.3.2. Â ñëó÷àå åñëè â æàëîáå (ïðåòåíçèè) ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóð-
íûå, îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìó-
ùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè îòâåò íà
æàëîáó (ïðåòåíçèþ) íå äàåòñÿ è Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó æà-
ëîáó, íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå çà ïîäïèñüþ ðóêî-
âîäèòåëÿ î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

5.3.3. Â ñëó÷àå åñëè òåêñò æàëîáû (ïðåòåíçèè) íå ïîääàåòñÿ
ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó (ïðåòåíçèþ) íå äàåòñÿ, è îíà íå
ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàññìîòðåíèå â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí,
îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ñîîò-
âåòñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ, íà-
ïðàâèâøåìó æàëîáó, åñëè åãî ôàìèëèÿ (íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñ-
êîãî ëèöà) è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

5.3.4. Æàëîáà (ïðåòåíçèÿ), â êîòîðîé Çàÿâèòåëü îáæàëóåò
ñóäåáíîå ðåøåíèå, âîçâðàùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ ñ ðàçúÿñíåíèåì
ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ.

5.3.5. Åñëè Çàÿâèòåëü â ñâîåé æàëîáå (ïðåòåíçèè) ïîäíèìàåò
âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî (íå ìåíåå äâóõ ðàç) íà-
ïðàâëÿëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó, ïðè ýòîì, â î÷å-
ðåäíîé æàëîáå (ïðåòåíçèè) íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè
îáñòîÿòåëüñòâà, äîëæíîñòíîå ëèöî, ìíîãîêðàòíî íàïðàâëÿâ-
øåå ïèñüìåííûé îòâåò, èëè ðóêîâîäèòåëü âïðàâå ïðèíÿòü ðå-
øåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîé æàëîáû (ïðåòåíçèè) è
ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ Çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó.

5.4. Îñíîâàíèåì íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíî-
ãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîäà÷à æàëîáû (ïðåòåíçèè).

5.5. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äî-
êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ æàëîáû.

5.6. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è äîëæíîñòíûå ëèöà,
êîòîðûì æàëîáà (ïðåòåíçèÿ) Çàÿâèòåëÿ â äîñóäåáíîì (âíåñó-
äåáíîì) ïîðÿäêå ìîæåò áûòü ïîäàíà â õîäå ëè÷íîãî ïðè¸ìà,
íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ïîñðåäñòâîì ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè, ëèáî
â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà:

- äèðåêòîðó ÌÊÓÊ «ÄÊÐÀ» ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â ïðèëî-
æåíèè 1 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- Ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä. 67

Òåëåôîí (34345) 5-84-80, ôàêñ 5-84-85
E-mail:  info@svobod.ru.

5.7. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû (ïðåòåíçèè) ñïåöèàëèñò Ó÷ðåæäå-
íèÿ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, ïðè
ïîëó÷åíèè æàëîáû (ïðåòåíçèè) äåëàåò îòìåòêó âõîäÿùåãî íîìå-
ðà íà âòîðîì ýêçåìïëÿðå äîêóìåíòà, ñîîáùàåò êîîðäèíàòû äîë-
æíîñòíîãî ëèöà (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, íîìåð ñëóæåáíîãî
òåëåôîíà), êîòîðûé ñîîáùèò Çàÿâèòåëþ äàòó ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ
î ðàññìîòðåíèè æàëîáû (ïðåòåíçèè).

5.8. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû (ïðåòåíçèè).
Æàëîáà (ïðåòåíçèÿ) ðàññìàòðèâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ÌÊÓÊ

«ÄÊÐÀ» èëè Ãëàâîé â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãè-
ñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà ÌÊÓÊ «ÄÊÐÀ», äîë-
æíîñòíîãî ëèöà ÌÊÓÊ «ÄÊÐÀ», â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó Çàÿ-
âèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè
â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.9. Ðåçóëüòàò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ.
Ðóêîâîäèòåëü ÌÊÓÊ «ÄÊÐÀ» èëè Ãëàâà ïîñëå ðàññìîòðåíèÿ

æàëîáû (ïðåòåíçèè) ïðîâîäÿò ïðîâåðêó è ïðèíèìàþò îäíî èç
ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëÿ ïðèíèìàåò-
ñÿ ðåøåíèå îá óñòðàíåíèè íàðóøåíèé è ïðèìåíåíèè ìåð îòâåò-
ñòâåííîñòè ê ðàáîòíèêó, äîïóñòèâøåìó íàðóøåíèå â õîäå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâó-
þùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

- â ñëó÷àå íåâûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëÿ îòêàçàòü â
óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû (ïðåòåíçèè) ñ óâåäîìëåíèåì Çàÿâèòåëÿ î
ïðè÷èíàõ îòêàçà ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè èëè ïî ïî÷òå. Îòêàç äîë-
æåí áûòü ïîëíûì, ìîòèâèðîâàííûì, ñî ññûëêàìè íà íîðìû äåé-
ñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà.

5.10. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñ-
òíîãî ëèöà Ó÷ðåæäåíèÿ, à òàêæå ïðèíèìàåìûå èì ðåøåíèÿ ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå. Çàÿâëåíèå â ñóä
ìîæåò áûòü ïîäàíî â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ, êîãäà Çàÿâèòåëþ
ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè åãî ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Èíôîðìàöèÿ  î ìåñòîíàõîæäåíèè, êîíòàêòíûõ òåëåôîíàõ
(òåëåôîíàõ äëÿ ñïðàâîê, êîíñóëüòàöèé), àäðåñàõ

ýëåêòðîííîé ïî÷òû ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé êóëüòóðû,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

1. Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå êóëüòóðû «ÄÊÐÀ»
Н а и м е н о в а н и е  Д а н н ы е  

К р а т к о е  н а и м е н о в а н и е  М К У К  « Д К Р А »  
Т и п  о р г а н и з а ц и и  У ч р е ж д е н и е  к у л ь т у р ы  
Т и п  п о д ч и н е н и я  М у н и ц и п а л ь н о е  к а з е н н о е  

В ы с ш и й  о р г а н  А д м и н и с т р а ц и я  г о р о д с к о г о  о к р у г а  
З А Т О  С в о б о д н ы й  

Р у к о в о д и т е л ь  о р г а н и за ц и и  Х и з у е в  Р а ш и д х а н  Г а з и м а г о м е д о в и ч  

Р е ж и м  р а б о т ы  

П о н е д е л ь н и к  –  п я т н и ц а :  с  9 . 0 0  д о  
1 8 .0 0  

О б е д е н н ы й  п е р е р ы в  с  1 3 . 0 0  д о  1 4 . 0 0  
С у б б о т а :  с  9 .0 0  д о  2 2 . 0 0 ,   

о б е д е н н ы й  п е р е р ы в  с  1 3 .0 0  д о  1 4 . 0 0  
В о с к р е с е н ь е  –  в ы х о д н о й  д е н ь .  

В е б - с а й т  w w w .d o m - c u l t u r i . r u  
Э л е к т р о н н а я  п о ч т а  m c u c d k r a @ y a n d e x . r u  

А д р е с  
6 2 4 7 9 0 , С в е р д л о в с к а я  о б л а с т ь ,  

п . С в о б о д н ы й , 
у л .  Л е н и н а ,  д . 4 6  

А в т о и н ф о р м а т о р   

К о н т а к т ы  

(3 4 3 4 5 )  5 -8 0 - 1 3  ( т е л е ф о н  д л я  
с п р а в о к ) ,  5 - 8 1 -8 4 ( з а м е с т и т е л ь  

д и р е к т о р а ) ,   
5 - 8 6 - 8 7  ( д и р е к т о р )  

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Áëîê-ñõåìà
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îðãàíèçàöèÿ è
ïðîâåäåíèå êóëüòóðíî-ìàññîâûõ ìåðîïðèÿòèé»

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Ф о р м и р о в а н и е  г о д о в о г о  п л а н а  м е р о п р и я т и я  

П о д г о т о вк а  р а с п о р я д и те л ь н о г о  д о к у м е н т а  о  п р о ве д е н и и  м е р о п р и я т и я  

Ф о р м и р о в а н и е  п л а н а  п о д г о т о в к и ,  с ц е н а р и я ,  с м е т ы  р а с х о д о в ,  о р г к о м и т е т а  

П о д г о т о в к а  и  п р о ве д е н и е  с о в е щ а н и й , в с т р е ч  

К о н т р о л ь  з а  ф о р м и р о в а н и е м  п р о гр а м м ы , с ц е н а р и я  

К о н т р о л ь  за  х о д о м  п р о в е д е н и я  м е р о п р и я т и я  

А н а л и з о т ч е т а  и с п о л н и т е л я  м е р о п р и я т и я  м у н и ц и п а л ь н о й  ус л у г и ,  о п л а т а  
р а с х о д о в ,  с н я т и е  с  к о н т р о л я  р а с п о р я д и т е л ь н о г о  д о к у м е н т а  

И с п о л н е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  з а в е р ш е н о  
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Áëîê-ñõåìû ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå êóëüòóðíî-ìàññîâûõ
ìåðîïðèÿòèé»

1. Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè ïî çàïðîñó çàÿâèòåëÿ, ïîñòó-
ïèâøåìó ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè, ëèáî ïî òåëåôîíó

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Предо ставление заявителю контактной 
информации д олж ностного лица, 
компетентного  предс тавить инфор мацию 
 
Инфор мирование заявителя  о его пр аве 
пол учения информации из иных источников, 
указание источнико в пол учения информации  

Информация мо же т быть 
представле на до лжностны м 

лицом Да Нет  

Прием запроса зая вителя , по ступивше го при 
лич но м обра щении, либ о по телефо ну 

 

Предоставление  заявителю  запрашиваемой 
инфор мации 

 

2. Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè ïî çàïðîñó çàÿâèòåëÿ, íà-
ïðàâëåííîìó ïî÷òîâîé ñâÿçüþ èëè ïî ýëåêòðîííîé  ïî÷òå

Проверка заявления 

Заявление  соответствует 
требованиям Регламента 

  Да Нет 

Подготовка  информации 
Подготовка уведомления 

об отказе выдачи 
информации 

Направление 
информации  заявителю 

 Направление 
уведомления  заявителю 

Прием и регистрация  
заявления 

 

3. Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè ïóòåì ïóáëè÷íîãî èíôîðìè-
ðîâàíèÿ

обращение заявителя за необходимой 
информацией 

 

получение заявителем необходимой 
информации 

 

размещение информации на специальных информационных стендах; 
размещение внешней рекламы в связи с проведением культурно-массовых мероприятий (все 

известные технологии и виды: плакаты, афиши, перетяжки, баннеры, щиты, электронные 
плазменные панели и т.д.); 

размещение информации в сети Интернет; 
специализированные рассылки и размещение рекламно-информационных баннеров и текстов;  

рекламная продукция на бумажных носителях (листовки, флаеры, буклеты и т.д.);  
информация в печатных средствах массовой информации (газеты, журналы, проспекты);  

информация в электронных средствах массовой информации на телевидении и радио (интервью, 
анонсы, сюжеты, тематические программы и специальные выпуски);  

предоставление информации на пресс-конференциях и брифингах 

îò 19 ñåíòÿáðÿ 2013 ãîäà ¹ 638

Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ çà
äåÿòåëüíîñòüþ ìóíèöèïàëüíûõ áþäæåòíûõ,
êàçåííûõ è àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-
ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ï. 5.1 ñò. 32 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 12.01.1996 ¹ 7-ÔÇ «Î íåêîììåð÷åñêèõ îðãàíèçàöèÿõ», ï. 3 ÷.
3.23 ñò. 2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 03.11.2006 ¹ 174-ÔÇ «Îá
àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ», íà îñíîâàíèè ñò. ñò. 9, 11 Îáëàñòíî-
ãî çàêîíà îò 10.03.1999 ¹ 4-ÎÇ «Î ïðàâîâûõ àêòàõ â ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè», ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï. 32 ï. 6 ñò. 27.1 Óñòàâà ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ çà äåÿòåëüíîñ-

òüþ ìóíèöèïàëüíûõ áþäæåòíûõ, êàçåííûõ è àâòîíîìíûõ ó÷ðåæ-
äåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

ÏÎÐßÄÎÊ ÎÑÓÙÅÑÒÂËÅÍÈß ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ
ÄÅßÒÅËÜÍÎÑÒÜÞ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÁÞÄÆÅÒÍÛÕ,

ÊÀÇÅÍÍÛÕ È ÀÂÒÎÍÎÌÍÛÕ Ó×ÐÅÆÄÅÍÈÉ
ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ

I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1.1. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê ðàçðàáîòàí â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàæäàíñ-

êèì êîäåêñîì ÐÔ, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ
«Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ïóíêòîì 5.1 ñòàòüè 32 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 12.01.1996 ¹ 7-ÔÇ «Î íåêîììåð÷åñêèõ îðãàíèçàöè-
ÿõ», ïóíêòîì 3 ÷àñòè 3.23 ñòàòüè 2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
03.11.2006 ¹ 174-ÔÇ «Îá àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ», Óñòàâîì
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.2. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê îïðåäåëÿåò ìåõàíèçì ðåàëèçàöèè êîí-
òðîëÿ çà äåÿòåëüíîñòüþ ìóíèöèïàëüíûõ áþäæåòíûõ, êàçåííûõ
è àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
(äàëåå - îáúåêòû êîíòðîëÿ) â öåëÿõ îïðåäåëåíèÿ çàêîííîñòè,
öåëåâîãî õàðàêòåðà, ðåçóëüòàòèâíîãî è ýôôåêòèâíîãî èñïîëü-
çîâàíèÿ ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
è ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà, îáåñïå÷åíèÿ ïðîçðà÷íîñòè äåÿ-
òåëüíîñòè áþäæåòíûõ, êàçåííûõ è àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé,
ïîâûøåíèÿ äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ðàç-
âèòèÿ ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêîé áàçû.

1.3. Êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ áþäæåòíûõ, êàçåííûõ è àâòîíîì-
íûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îñóùåñòâëÿåò
àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, èñïîëíÿþùàÿ
ôóíêöèè è ïîëíîìî÷èÿ ó÷ðåäèòåëÿ áþäæåòíûõ, êàçåííûõ è àâòî-
íîìíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà  ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïåðå÷åíü äîëæíîñòíûõ ëèö îñóùåñòâëÿþùèõ êîíòðîëü çà
äåÿòåëüíîñòüþ ìóíèöèïàëüíûõ áþäæåòíûõ, êàçåííûõ è àâòî-
íîìíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé óò-
âåðæäàåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.4. Îñíîâíûìè çàäà÷àìè êîíòðîëÿ çà äåÿòåëüíîñòüþ áþäæåò-
íûõ, êàçåííûõ è àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ÿâëÿþòñÿ:

1) êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ, îñó-
ùåñòâëÿåìûé â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì;

2) êîíòðîëü çà îáåñïå÷åíèåì êà÷åñòâà è îáúåìîâ îêàçûâàå-
ìûõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíÿåìûõ ðàáîò);

3) êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì áþäæåòíûìè è àâòîíîìíûìè ó÷-
ðåæäåíèÿìè ïëàíà ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè, â
ñëó÷àå ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ ïóòåì ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé èç áþäæåòà ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

4) êîíòðîëü çà îñóùåñòâëåíèåì êàçåííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ïðå-
äóñìîòðåííûõ óñòàâîì ó÷ðåæäåíèé âèäîâ äåÿòåëüíîñòè, â òîì
÷èñëå îêàçàíèå ïëàòíûõ óñëóã (âûïîëíåíèå ðàáîò), à òàêæå
âûïîëíåíèå ýòèìè ó÷ðåæäåíèÿìè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ â
ñëó÷àå åãî óòâåðæäåíèÿ;

5) êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
äåéñòâèé ïðè îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíåíèè ðà-
áîò) â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ìóíèöèïàëüíûì çàäàíèåì;

6) àíàëèç ïîñòóïëåíèÿ è ðàñõîäîâàíèÿ ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé áþäæåòíûìè, êàçåííûìè è àâòîíîì-
íûìè ó÷ðåæäåíèÿìè, â òîì ÷èñëå êîíòðîëü çà öåëåâûì èñïîëüçî-
âàíèåì ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

7) àíàëèç èñïîëíåíèÿ áþäæåòíûõ ñìåò êàçåííûìè ó÷ðåæäå-
íèÿìè;

8) êîíòðîëü çà âåäåíèåì áþäæåòíîãî ó÷åòà è äîñòîâåðíîñ-
òüþ áþäæåòíîé îò÷åòíîñòè;

9) êîíòðîëü çà öåëåâûì èñïîëüçîâàíèåì è ñîõðàííîñòüþ èìó-
ùåñòâà;

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 08.04.2011 ¹ 268 «Îá
óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ çà äåÿòåëüíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíûõ áþäæåòíûõ è êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé», îò 12.12.2011 ¹ 1068 «Îá óò-
âåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ çà
âûïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ Ìóíèöèïàëüíûìè êàçåí-
íûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé».

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ñâîáîäíûå âåñòè».
4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà ïåðâîãî

çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé Ñîêîëîâà À.Â.

È.î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
          À.Â. Ñîêîëîâ.
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10) êîíòðîëü çà ñîîòâåòñòâèåì äåÿòåëüíîñòè ó÷ðåæäåíèé öå-
ëÿì, ïðåäóñìîòðåííûì â ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòàõ.

1.5. Îñíîâíûìè öåëÿìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
1) îöåíêà ðåçóëüòàòîâ äåÿòåëüíîñòè áþäæåòíûõ, êàçåííûõ è

àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé;
2) îïðåäåëåíèå ýôôåêòèâíîñòè èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ áþäæåòà

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðè îñóùåñòâëåíèè äåÿòåëü-
íîñòè áþäæåòíûìè, êàçåííûìè è àâòîíîìíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè;

3) âûÿâëåíèå îòêëîíåíèé â äåÿòåëüíîñòè áþäæåòíûõ, êàçåí-
íûõ è àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé (ñîîòíîøåíèå ïëàíîâûõ è ôàê-
òè÷åñêèõ çíà÷åíèé ðåçóëüòàòîâ, îñóùåñòâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ
âèäîâ äåÿòåëüíîñòè ïðè íåâûïîëíåíèè (íåêà÷åñòâåííîì âûïîë-
íåíèè) îñíîâíûõ âèäîâ äåÿòåëüíîñòè, îêàçàíèå êàçåííûìè ó÷-
ðåæäåíèÿìè ïëàòíûõ óñëóã (âûïîëíåíèå ðàáîò), íå ïðåäóñìîò-
ðåííûõ óñòàâàìè) è ðàçðàáîòêà ðåêîìåíäàöèé ïî èõ óñòðàíåíèþ;

4) àíàëèç ñîîòâåòñòâèÿ îáúåìà è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìûõ ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíÿåìûõ ðàáîò) ìóíèöèïàëüíîìó çàäàíèþ;

5) ôîðìèðîâàíèå èíôîðìàöèîííîé áàçû îá îáúåìå è êà÷å-
ñòâå ïðåäîñòàâëÿåìûõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíÿåìûõ ðà-
áîò) â öåëÿõ îïòèìèçàöèè ðàñõîäîâ áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

6) óñòàíîâëåíèå ôàêòè÷åñêîãî íàëè÷èÿ è ñîñòîÿíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî èìóùåñòâà, âûÿâëåíèå íàðóøåíèé çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, ñîäåðæàùåãî íîðìû î ïîðÿäêå èñïîëüçîâàíèÿ,
ðàñïîðÿæåíèÿ è ñîõðàííîñòè áþäæåòíûìè, êàçåííûìè è àâòî-
íîìíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
èìóùåñòâà.

II. ÌÅÐÎÏÐÈßÒÈß ÏÎ ÊÎÍÒÐÎËÞ, ÔÎÐÌÛ È
ÎÐÃÀÍÛ ÅÃÎ ÎÑÓÙÅÑÒÂËßÞÙÈÅ

2.1. Â çàâèñèìîñòè îò âðåìåíè ïðîâåäåíèÿ êîíòðîëÿ âûäåëÿ-
þòñÿ ñëåäóþùèå îñíîâíûå ôîðìû êîíòðîëÿ:

1) ïðåäâàðèòåëüíûé êîíòðîëü ïðîâîäèòñÿ íà ýòàïå ïëàíèðîâà-
íèÿ, óòâåðæäåíèÿ ïîêàçàòåëåé ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ è îáúå-
ìîâ áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(âûïîëíåíèå ðàáîò) íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä, à òàêæå ïðè
çàêðåïëåíèè èìóùåñòâà íà ïðàâå îïåðàòèâíîãî óïðàâëåíèÿ. Îñ-
íîâíûì ìåòîäîì, ïðèìåíÿåìûì ïðè äàííîé ôîðìå êîíòðîëÿ, ÿâ-
ëÿþòñÿ ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîïîñ-
òàâèìîñòè îò÷åòíûõ ïîêàçàòåëåé ñ ïîêàçàòåëÿìè ïëàíèðóåìîãî
ïåðèîäà, ïðàâèëüíîñòè ñîñòàâëåíèÿ ðàñ÷åòîâ è ò.ä. Ïðåäâàðèòåëü-
íûé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Áþäæåòíûì êî-
äåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â öåëÿõ ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ èñïîë-
íåíèÿ ôèíàíñîâîé äèñöèïëèíû ïîäâåäîìñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé;

2) òåêóùèé êîíòðîëü, îñóùåñòâëÿåìûé â ïðîöåññå èñïîëíå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ, êîòîðûé âêëþ÷àåò â ñåáÿ â òîì
÷èñëå àíàëèç îïåðàòèâíûõ äàííûõ è îò÷åòíîñòè ìóíèöèïàëüíî-
ãî áþäæåòíîãî, êàçåííîãî è àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ î âû-
ïîëíåíèè ïîêàçàòåëåé ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ;

3) ïîñëåäóþùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ íà ýòàïå ïðåäñòàâ-
ëåíèÿ îò÷åòîâ î äåÿòåëüíîñòè îáúåêòîâ êîíòðîëÿ è îá èñïîëü-
çîâàíèè çàêðåïëåííîãî çà íèìè èìóùåñòâà ñ èçó÷åíèåì âñåõ
ñòîðîí äåÿòåëüíîñòè, ÷òî ïîçâîëÿåò âñêðûòü íåäîñòàòêè ïðåä-
âàðèòåëüíîãî è òåêóùåãî êîíòðîëÿ. Äàííàÿ ôîðìà êîíòðîëÿ îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ äîêóìåíòàëüíûõ ïðîâåðîê ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ìåòîäîâ íàáëþäåíèÿ, àíàëèçà è îáñëåäîâàíèÿ íå-
ïîñðåäñòâåííî â ó÷ðåæäåíèè.

2.2. Ìåðîïðèÿòèÿ ïî êîíòðîëþ âêëþ÷àþò ïðîâåäåíèå àäìèíèñò-
ðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðîâåðîê äåÿòåëüíî-
ñòè áþäæåòíûõ, êàçåííûõ è àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, â òîì ÷èñëå ïðè íåîáõîäèìîñòè îïðîñû
ïîòðåáèòåëåé ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ðàáîò), ïðåäîñòàâëÿåìûõ (âû-
ïîëíÿåìûõ) áþäæåòíûìè, êàçåííûìè è àâòîíîìíûìè ó÷ðåæäåíè-
ÿìè, ïðè îñóùåñòâëåíèè êîíòðîëÿ êà÷åñòâà òàêèõ óñëóã (ðàáîò).

2.3. Ïðîâåðêè äåÿòåëüíîñòè áþäæåòíûõ, êàçåííûõ è àâòîíîìíûõ
ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îñóùåñòâëÿ-
þòñÿ â ôîðìàõ äîêóìåíòàëüíîé èëè âûåçäíîé ïðîâåðêè.

2.4. Ïðåäìåòîì äîêóìåíòàëüíîé ïðîâåðêè ÿâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ,
ñîäåðæàùèåñÿ â:

1) ïðåäñòàâëÿåìîì áþäæåòíûìè è àâòîíîìíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè
îò÷åòå î ðåçóëüòàòàõ äåÿòåëüíîñòè ó÷ðåæäåíèÿ è îá èñïîëüçîâà-
íèè çàêðåïëåííîãî çà íèì ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà, îò÷åòå î
âûïîëíåíèè ïëàíà ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè â ñëó-
÷àå ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäà-
íèÿ ïóòåì ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé èç áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 1 ñòàòüè 78.1 Áþäæåò-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

2) ïðåäñòàâëÿåìîì áþäæåòíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè îò÷åòå î ðå-
çóëüòàòàõ äåÿòåëüíîñòè ó÷ðåæäåíèÿ è îá èñïîëüçîâàíèè çàêðåï-
ëåííîãî çà íèì ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà, îò÷åòå îá èñïîëü-
çîâàíèè áþäæåòíîé ñìåòû â ñëó÷àå ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ

èõ äåÿòåëüíîñòè íà îñíîâàíèè áþäæåòíîé ñìåòû íà ïåðèîä äî
îñóùåñòâëåíèÿ ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî çàäàíèÿ ïóòåì ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé èç áþäæåòà ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 1 ñòà-
òüè 78.1 Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) ïðåäñòàâëÿåìîì êàçåííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè îò÷åòå î ðå-
çóëüòàòàõ äåÿòåëüíîñòè ó÷ðåæäåíèÿ è îá èñïîëüçîâàíèè çàê-
ðåïëåííîãî çà íèì ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà, îò÷åòå îá èñ-
ïîëíåíèè áþäæåòíîé ñìåòû.

2.5. Äîêóìåíòàëüíàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ ïî ìåñòó íàõîæäå-
íèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

2.6. Ïðåäìåòîì âûåçäíîé ïðîâåðêè ÿâëÿþòñÿ:
1) îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíûì ó÷ðåæäåíèåì âèäîâ äåÿ-

òåëüíîñòè, ïðåäóñìîòðåííûõ óñòàâîì ó÷ðåæäåíèÿ;
2) âûïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíûì áþäæåòíûì, àâòîíîìíûì ó÷-

ðåæäåíèåì ïëàíà ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè;
3) èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíûì êàçåííûì ó÷ðåæäåíèåì áþä-

æåòíîé ñìåòû;
4) âûïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíûì áþäæåòíûì (êàçåííûì) ó÷ðåæ-

äåíèåì ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (âûïîëíåíèå ðàáîò);

5) äåÿòåëüíîñòü ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòíîãî (êàçåííîãî) ó÷-
ðåæäåíèÿ, ñâÿçàííàÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì èìóùåñòâà, çàêðåïëåí-
íîãî çà íèì íà ïðàâå îïåðàòèâíîãî óïðàâëåíèÿ, à òàêæå ñ
ðàñïîðÿæåíèåì óêàçàííûì èìóùåñòâîì è îáåñïå÷åíèåì åãî ñî-
õðàííîñòè;

2.7. Âûåçäíàÿ ïðîâåðêà íàçíà÷àåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è ïðîâîäèòñÿ ïî ìåñòó
íàõîæäåíèÿ îáúåêòà êîíòðîëÿ, â îòäåëüíûõ ñëó÷àÿõ ñ ðàçðåøåíèÿ
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé äîïóñêà-
åòñÿ çàïðàøèâàòü äîêóìåíòû, îòíîñÿùèåñÿ ê òåìå ïðîâåðêè, â
ó÷ðåæäåíèè.

2.8. Âûåçäíûå ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿþòñÿ â ïëàíîâîì èëè âíå-
ïëàíîâîì ïîðÿäêå.

2.9. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïëà-
íîì-ãðàôèêîì, óòâåðæäàåìûì ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé äî 1 äåêàáðÿ ãîäà, ïðåä-
øåñòâóþùåãî ãîäó, â êîòîðîì ïëàíèðóåòñÿ ïðîâåäåíèå ïðîâå-
ðîê ó÷ðåæäåíèé, è ñîäåðæèò óêàçàíèå íà îáúåêò êîíòðîëÿ, ñðîê
ïðîâåäåíèÿ êîíòðîëÿ, ïðîâåðÿåìûé ïåðèîä.

2.11. Âíåïëàíîâûå âûåçäíûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ñëåäó-
þùèì îñíîâàíèÿì:

1) äëÿ êîíòðîëÿ èñïîëíåíèÿ óñòðàíåíèÿ ðàíåå âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèé;

2) ïî ïîðó÷åíèÿì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

3) â ñëó÷àÿõ ïîëó÷åíèÿ îò îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè,
îðãàíîâ ïðîêóðàòóðû, þðèäè÷åñêèõ ëèö è ãðàæäàí ìîòèâèðî-
âàííîé èíôîðìàöèè î íàëè÷èè ïðèçíàêîâ íàðóøåíèÿ ó÷ðåæäå-
íèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.12. Ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 30 êà-
ëåíäàðíûõ äíåé. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ ïðîâåäåíèå ïðî-
âåðêè ìîæåò áûòü ïðîäëåíî, íî íå áîëåå ÷åì íà 30 ðàáî÷èõ
äíåé.

2.13. Ïðè ïðîâåäåíèè âûåçäíîé ïðîâåðêè äîëæíîñòíûå ëèöà,
ïðîâîäÿùèå ïðîâåðêó, âïðàâå:

1) ïîñåùàòü òåððèòîðèþ è ïîìåùåíèÿ îáúåêòà êîíòðîëÿ;
2) ïîëó÷àòü îáúÿñíåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö îáúåêòà êîíòðîëÿ;
3) íàáëþäàòü çà ïðîöåññîì îêàçàíèÿ óñëóãè (âûïîëíåíèÿ ðà-

áîòû).
2.14. Ïðè ïðîâåäåíèè âûåçäíîé ïðîâåðêè äîëæíîñòíûå ëèöà,

ïðîâîäÿùèå ïðîâåðêó, íå âïðàâå:
1) òðåáîâàòü ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè, åñëè

îíè íå ÿâëÿþòñÿ îáúåêòàìè ïðîâåðêè èëè íå îòíîñÿòñÿ ê ïðåä-
ìåòó ïðîâåðêè, à òàêæå èçûìàòü îðèãèíàëû òàêèõ äîêóìåíòîâ;

2) ðàñïðîñòðàíÿòü èíôîðìàöèþ, ïîëó÷åííóþ â ðåçóëüòàòå
ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè è ñîñòàâëÿþùóþ ãîñóäàðñòâåííóþ, êîì-
ìåð÷åñêóþ, ñëóæåáíóþ, èíóþ îõðàíÿåìóþ çàêîíîì òàéíó, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) ïðåâûøàòü óñòàíîâëåííûå ñðîêè ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè.
2.15. Ïðè ïðîâåäåíèè âûåçäíîé ïðîâåðêè äîëæíîñòíûå ëèöà,

ïðîâîäÿùèå ïðîâåðêó, îáÿçàíû:
1) ñîáëþäàòü çàêîíîäàòåëüíûå è èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâî-

âûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

2) ïðîâîäèòü ïðîâåðêó íà îñíîâàíèè è â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðè-
êàçîì î íàçíà÷åíèè ïðîâåðêè;

3) ïðîâîäèòü ïðîâåðêó òîëüêî âî âðåìÿ èñïîëíåíèÿ ñëóæåá-
íûõ îáÿçàííîñòåé ïðè ïðåäúÿâëåíèè ñëóæåáíîãî óäîñòîâåðåíèÿ
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è ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè ïðîâåðêè, ñ ñî-
áëþäåíèåì óñòàíîâëåííîãî ñðîêà ïðîâå-
äåíèÿ ïðîâåðêè;

4) íå ïðåïÿòñòâîâàòü ðóêîâîäèòåëþ èëè
èíîìó óïîëíîìî÷åííîìó äîëæíîñòíîìó
ëèöó îáúåêòà êîíòðîëÿ ïðèñóòñòâîâàòü
ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè è äàâàòü ðàçúÿñ-
íåíèÿ ïî âîïðîñàì, îòíîñÿùèìñÿ ê ïðåä-
ìåòó ïðîâåðêè;

5) çíàêîìèòü ðóêîâîäèòåëÿ èëè èíîå
óïîëíîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî îáúåê-
òà êîíòðîëÿ ñ ðåçóëüòàòàìè ïðîâåðêè;

6) ñîáëþäàòü ñðîêè ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè.
III. ÎÔÎÐÌËÅÍÈÅ ÐÅÇÓËÜÒÀÒÎÂ

ÏÐÎÂÅÐÎÊ
3.1. Ïî ðåçóëüòàòàì äîêóìåíòàëüíîé

ïðîâåðêè àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñîñòàâëÿåò ñïðàâêó. Â
ñïðàâêå îòðàæàåòñÿ:

1) õàðàêòåðèñòèêà ôàêòè÷åñêèõ è çàï-
ëàíèðîâàííûõ íà ñîîòâåòñòâóþùèé ïåðè-
îä âðåìåíè ðåçóëüòàòîâ äåÿòåëüíîñòè
áþäæåòíîãî, êàçåííîãî è àâòîíîìíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ;

2) õàðàêòåðèñòèêà ôàêòîðîâ, ïîâëèÿâ-
øèõ íà îòêëîíåíèå ôàêòè÷åñêèõ ðåçóëü-
òàòîâ äåÿòåëüíîñòè áþäæåòíîãî, êàçåí-
íîãî è àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ îò çàï-
ëàíèðîâàííûõ;

3) îöåíêà ñîîòâåòñòâèÿ êà÷åñòâà ôàê-
òè÷åñêè ïðåäîñòàâëÿåìûõ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã òðåáîâàíèÿì ê ñòàíäàðòó ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

4) ïðåäëîæåíèÿ ïî âîïðîñàì äàëüíåé-
øåé äåÿòåëüíîñòè áþäæåòíîãî, êàçåííî-
ãî è àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ñ ó÷åòîì
îöåíêè ñòåïåíè âûïîëíåíèÿ óñòàíîâëåí-
íûõ ïîêàçàòåëåé äåÿòåëüíîñòè.

3.2. Ïîäãîòîâëåííàÿ è ïîäïèñàííàÿ äîë-
æíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñïðàâêà íàïðàâ-
ëÿåòñÿ äëÿ ñâåäåíèÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3.3. Ïî ðåçóëüòàòàì âûåçäíîé ïðîâåðêè
îáúåêòà êîíòðîëÿ îôîðìëÿåòñÿ â ïèñüìåí-
íîì âèäå àêò ïðîâåðêè, â êîòîðîì ñîäåð-
æàòñÿ ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:

1) îñíîâàíèå íàçíà÷åíèÿ ïðîâåðêè (ïëà-
íîâûé õàðàêòåð ëèáî âíåïëàíîâûé);

2) ôàìèëèè, èíèöèàëû è äîëæíîñòè ó÷à-
ñòíèêîâ ïðîâåðêè;

3) ïðîâåðÿåìûé ïåðèîä è ñðîê ïðîâåäå-
íèÿ ïðîâåðêè;

4) èíôîðìàöèÿ îá îáúåêòàõ ïðîâåðêè;
5) îïèñàíèå ðàáîòû, ïðîâåäåííîé â õîäå

îñóùåñòâëåíèÿ ïðîâåðêè è âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèé;

6) îáîáùåííàÿ èíôîðìàöèÿ î ðåçóëü-
òàòàõ ïðîâåðêè, â òîì ÷èñëå î âûÿâëåí-
íûõ íàðóøåíèÿõ è ïðåäëîæåíèÿõ ïî èõ
óñòðàíåíèþ.

Àêò ïðîâåðêè ñîñòàâëÿåòñÿ â äâóõ ýê-
çåìïëÿðàõ. Ñðîê ñîñòàâëåíèÿ àêòà ïðîâåð-
êè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 7 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ åå îêîí÷àíèÿ.

3.4. Ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ïî ìîòè-
âèðîâàííîìó îáðàùåíèþ ïðàâîîõðàíè-
òåëüíîãî èëè êîíòðîëüíîãî îðãàíà äëÿ
íåãî ñîñòàâëÿåòñÿ äîïîëíèòåëüíûé ýêçåì-
ïëÿð àêòà ïðîâåðêè.

3.5. Àêò ïðîâåðêè ïîäïèñûâàåòñÿ âñåìè
ó÷àñòíèêàìè ïðîâåðêè. Î ïîëó÷åíèè àêòà
ïðîâåðêè ðóêîâîäèòåëü îáúåêòà êîíòðî-
ëÿ äåëàåò çàïèñü â àêòå ïðîâåðêè, êîòî-
ðûé îñòàåòñÿ ó àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3.6. Ïðè íàëè÷èè ó ðóêîâîäèòåëÿ îáúåêòà
êîíòðîëÿ çàìå÷àíèé è âîçðàæåíèé ïî àêòó
ïðîâåðêè îí äåëàåò îá ýòîì îòìåòêó è âìå-
ñòå ñ ïîäïèñàííûì àêòîì â òå÷åíèå ïÿòè

äíåé ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ïðåäñòàâëÿåò â àäìè-
íèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîä-
íûé ïèñüìåííûå çàìå÷àíèÿ è âîçðàæåíèÿ.

3.7. Àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â äâóõíåäåëüíûé ñðîê
ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííûõ âîçðàæå-
íèé ðàññìàòðèâàåò îáîñíîâàííîñòü ýòèõ
âîçðàæåíèé è äàåò ïî íèì ïèñüìåííîå
çàêëþ÷åíèå. Îäèí ýêçåìïëÿð çàêëþ÷åíèÿ
íàïðàâëÿåòñÿ îáúåêòó êîíòðîëÿ, äðóãîé
ïðèîáùàåòñÿ ê ìàòåðèàëàì ïðîâåðêè.

3.8. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé óïîë-
íîìî÷åííûé îðãàí â òå÷åíèå 20 äíåé ïîñ-
ëå îêîí÷àíèÿ ïðîâåðêè ãîòîâèò ïðåäïèñà-
íèå îá óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé,
êîòîðîå íàïðàâëÿåòñÿ îáúåêòó êîíòðîëÿ.

Ïðåäïèñàíèå ñîäåðæèò íàèìåíîâàíèå
ó÷ðåæäåíèÿ, âûÿâëåííûå íàðóøåíèÿ,
ðåêîìåíäàöèè ïî èõ óñòðàíåíèþ è ñðîê äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ ñîîòâåòñòâóþ-
ùèõ ìåð ïî óñòðàíåíèþ è íåäîïóùåíèþ
âïðåäü óêàçàííûõ íàðóøåíèé.

3.9. Çàïðåùàåòñÿ ïðîâåäåíèå ïîâòîðíûõ
ïðîâåðîê çà òîò æå ïðîâåðÿåìûé ïåðèîä
ïî îäíèì è òåì æå îáñòîÿòåëüñòâàì, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ ïîñòóïëåíèÿ îôîð-
ìëåííîé â ïèñüìåííîì âèäå èíôîðìàöèè,
ïîäòâåðæäàþùåé íàëè÷èå íàðóøåíèé â
äåÿòåëüíîñòè ïðîâåðÿåìîãî ó÷ðåæäåíèÿ
(ïî âíîâü îòêðûâøèìñÿ îáñòîÿòåëüñòâàì).

IV. ÈÒÎÃÈ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ
ÄÅßÒÅËÜÍÎÑÒÜÞ ÁÞÄÆÅÒÍÛÕ,

ÊÀÇÅÍÍÛÕ È ÀÂÒÎÍÎÌÍÛÕ
Ó×ÐÅÆÄÅÍÈÉ

4.1. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðîê ó÷èòûâàþòñÿ
ó÷ðåäèòåëåì ïðè ðåøåíèè âîïðîñîâ:

1) î ñîîòâåòñòâèè èëè íåñîîòâåòñòâèè
ðåçóëüòàòîâ äåÿòåëüíîñòè áþäæåòíîãî,
êàçåííîãî èëè àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ
óñòàíîâëåííûì ó÷ðåäèòåëåì ïîêàçàòåëÿì
äåÿòåëüíîñòè è îòñóòñòâèè âûÿâëåííûõ â
õîäå êîíòðîëüíûõ ìåðîïðèÿòèé íàðóøåíèé;

2) î äàëüíåéøåé äåÿòåëüíîñòè áþäæåò-
íîãî, êàçåííîãî èëè àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäå-
íèÿ ñ ó÷åòîì îöåíêè ñòåïåíè âûïîëíåíèÿ
óñòàíîâëåííûõ ïîêàçàòåëåé äåÿòåëüíîñòè:

î ñîõðàíåíèè (óâåëè÷åíèè, óìåíüøåíèè)
ïîêàçàòåëåé ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ è
îáúåìîâ áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé;

î ïåðåïðîôèëèðîâàíèè äåÿòåëüíîñòè
ó÷ðåæäåíèÿ;

î ðåîðãàíèçàöèè ó÷ðåæäåíèÿ, èçìåíå-
íèè òèïà ó÷ðåæäåíèÿ èëè åãî ëèêâèäàöèè;

3) î ïðèíóäèòåëüíîì èçúÿòèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî èìóùåñòâà ïðè íàëè÷èè îñíîâà-
íèé, óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

îò 13 ñåíòÿáðÿ 2013 ãîäà ¹ 625

Îá óòâåðæäåíèè ìåòîäè÷åñêèõ
ðåêîìåíäàöèé ïî ðàñ÷åòó
íîðìàòèâíûõ çàòðàò, ñâÿçàííûõ ñ
îêàçàíèåì Ìóíèöèïàëüíûìè
àâòîíîìíûìè è áþäæåòíûìè
ó÷ðåæäåíèÿìè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (âûïîëíåíèåì ðàáîò) è
íîðìàòèâíûõ çàòðàò íà
ñîäåðæàíèå èìóùåñòâà
Ìóíèöèïàëüíûõ àâòîíîìíûõ è
áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé
ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ñî ñò.

9.2 è 10 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 12.01.1996
¹ 7-ÔÇ «Î íåêîììåð÷åñêèõ îðãàíèçàöè-
ÿõ», Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.10.2010
¹ 137í, Ìèíýêîíîìðàçâèòèÿ ÐÔ ¹ 527
îò 29.10.2010 «Î ìåòîäè÷åñêèõ ðåêîìåí-
äàöèÿõ ïî ðàñ÷åòó íîðìàòèâíûõ çàòðàò íà
îêàçàíèå ôåäåðàëüíûìè ãîñóäàðñòâåííû-
ìè ó÷ðåæäåíèÿìè ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã
è íîðìàòèâíûõ çàòðàò íà ñîäåðæàíèå èìó-
ùåñòâà ôåäåðàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
ó÷ðåæäåíèé», â öåëÿõ óïîðÿäî÷åíèÿ îï-
ðåäåëåíèÿ ðàñ÷åòíî-íîðìàòèâíûõ çàòðàò
äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäà-
íèÿ áþäæåòíîãî èëè àâòîíîìíîãî ó÷ðåæ-
äåíèÿ íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(âûïîëíåíèå ðàáîò), ðàñïîðÿæåíèåì Ïðà-
âèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
18.03.2011 ¹ 352-ÐÏ «Îá óòâåðæäåíèè
ìåòîäè÷åñêèõ ðåêîìåíäàöèé ïî ðàñ÷åòó
íîðìàòèâíûõ çàòðàò, ñâÿçàííûõ ñ îêàçà-
íèåì ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã (âûïîëíåíè-
åì ðàáîò) è íîðìàòèâíûõ çàòðàò íà ñî-
äåðæàíèå èìóùåñòâà ãîñóäàðñòâåííûõ
ó÷ðåæäåíèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè», ðó-
êîâîäñòâóÿñü ï.ï. 32 ï. 6 ñò. 27.1 Óñòàâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü Ìåòîäè÷åñêèå ðåêîìåíäà-

öèè ïî ðàñ÷åòó íîðìàòèâíûõ çàòðàò, ñâÿ-
çàííûõ ñ îêàçàíèåì ìóíèöèïàëüíûìè àâ-
òîíîìíûìè è áþäæåòíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíåíèåì ðàáîò)
è íîðìàòèâíûõ çàòðàò íà ñîäåðæàíèå èìó-
ùåñòâà ìóíèöèïàëüíûõ àâòîíîìíûõ è áþä-
æåòíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçå-
òå «Ñâîáîäíûå âåñòè» è ðàçìåñòèòü íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó íà
ñëåäóþùèé äåíü ïîñëå åãî îôèöèàëüíîãî
îïóáëèêîâàíèÿ.

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ
îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

È.î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
À.Â. Ñîêîëîâ.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

Ìåòîäè÷åñêèå ðåêîìåíäàöèè ïî ðàñ÷åòó
íîðìàòèâíûõ çàòðàò, ñâÿçàííûõ ñ

îêàçàíèåì ìóíèöèïàëüíûìè
àâòîíîìíûìè è áþäæåòíûìè

ó÷ðåæäåíèÿìè ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíåíèåì

ðàáîò) è íîðìàòèâíûõ çàòðàò íà
ñîäåðæàíèå èìóùåñòâà ìóíèöèïàëüíûõ
àâòîíîìíûõ è áþäåæòíûõ ó÷ðåæäåíèé

ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
I. Îáùèå ïîëîæåíèå

1. Íàñòîÿùèå Ìåòîäè÷åñêèå ðåêîìåí-
äàöèè ðàçðàáîòàíû ñ öåëüþ îïðåäåëåíèÿ
íîðìàòèâíûõ çàòðàò ìóíèöèïàëüíûõ àâ-
òîíîìíûõ è áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé (äà-
ëåå - ó÷ðåæäåíèÿ)íà îêàçàíèå ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíåíèå ðàáîò) è íîð-
ìàòèâíûõ çàòðàò íà ñîäåðæàíèå èìóùå-
ñòâà ìóíèöèïàëüíûõ àâòîíîìíûõ è áþä-
æåòíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2. Ïîðÿäîê îïðåäåëåíèÿ íîðìàòèâíûõ çàò-
ðàò óñòàíàâëèâàåòñÿ îðãàíîì, îñóùåñòâëÿ-
þùèìè ôóíêöèè è ïîëíîìî÷èÿ ó÷ðåäèòåëÿ
ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, ïî ñîãëàñîâà-
íèþ ñ ôèíàíñîâûì îòäåëîì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3. Ïîðÿäîê óòâåðæäàåòñÿ äëÿ êàæäîé
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ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷åííîé â óò-
âåðæäåííûé ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ðàáîò), îêàçûâàåìûõ (âûïîëíÿåìûõ)
ó÷ðåæäåíèÿìè, â êà÷åñòâå îñíîâíûõ âè-
äîâ äåÿòåëüíîñòè (äàëåå - ïåðå÷åíü ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã (ðàáîò), è ñîäåðæèò:

1) ìåòîäèêó ðàñ÷åòà:
ðàñ÷åòíîé ñòîèìîñòè îêàçàíèÿ åäèíèöû

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû) â ðàìêàõ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ â î÷åðåäíîì ôè-
íàíñîâîì ãîäó è ïëàíîâîì ïåðèîäå (äàëåå -
íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà îêàçàíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè (âûïîëíåíèå ðàáîò);

îáúåìà çàòðàò íà ñîäåðæàíèå â î÷å-
ðåäíîì ôèíàíñîâîì ãîäó è ïëàíîâîì ïå-
ðèîäå íåäâèæèìîãî è îñîáî öåííîãî äâè-
æèìîãî èìóùåñòâà ó÷ðåæäåíèé (îðãàíè-
çàöèé) (äàëåå - íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà
ñîäåðæàíèå èìóùåñòâà);

2) ïîðÿäîê èçìåíåíèÿ íîðìàòèâíûõ çàò-
ðàò íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
íîðìàòèâíûõ çàòðàò íà ñîäåðæàíèå èìóùå-
ñòâà (äàëåå - íîðìàòèâíûå çàòðàòû), â òîì
÷èñëå â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â íîð-
ìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, óñòàíàâëèâàþ-
ùèå òðåáîâàíèÿ ê îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, à òàêæå â ñëó÷àå èçìåíåíèÿ îáúåìà
áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ
â áþäæåòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé äëÿ ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ âûïîë-
íåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ.

4. Íîðìàòèâíûå çàòðàòû îïðåäåëÿþòñÿ
îòäåëüíî ïî êàæäîìó ó÷ðåæäåíèþ.

5. Îáúåì ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ âû-
ïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ ó÷ðåæ-
äåíèÿìè, îïðåäåëÿåìûé íà îñíîâå íîðìà-
òèâíûõ çàòðàò, íå ìîæåò ïðåâûøàòü
îáúåì áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé, ïðåäóñ-
ìîòðåííûõ íà óêàçàííûå öåëè áþäæåò-
íîé ðîñïèñüþ íà ñîîòâåòñòâóþùèé ôèíàí-
ñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä.

6. Îïðåäåëåíèå íîðìàòèâíûõ çàòðàò íà
îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è íîðìà-
òèâíûõ çàòðàò íà ñîäåðæàíèå èìóùåñòâà
ó÷ðåæäåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì çàïîë-
íåíèÿ òàáëèö ïî ôîðìàì ñîãëàñíî ïðèëî-
æåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùèì Ìåòîäè÷åñêèì
ðåêîìåíäàöèÿì.

7. Èñõîäíûå äàííûå è ðåçóëüòàòû ðàñ-
÷åòîâ îáúåìà íîðìàòèâíûõ çàòðàò íà îêà-
çàíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è íîðìàòèâ-
íûõ çàòðàò íà ñîäåðæàíèå èìóùåñòâà
óÿ÷ðåæäåíèÿ îôîðìëÿþòñÿ â âèäå òàáëè-
öû, ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿ-
ùèì Ìåòîäè÷åñêèì ðåêîìåíäàöèÿì.
II. Ìåòîäû îïðåäåëåíèÿ íîðìàòèâíûõ

çàòðàò
8. Äëÿ îïðåäåëåíèÿ íîðìàòèâíûõ çàò-

ðàò íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âû-
ïîëíåíèå ðàáîò) ìîãóò èñïîëüçîâàòüñÿ
ñëåäóþùèå ìåòîäû:

1) íîðìàòèâíûé;
2) ñòðóêòóðíûé;
3) ýêñïåðòíûé.
9. Ïðè ïðèìåíåíèè íîðìàòèâíîãî ìåòîäà íîð-

ìàòèâíûå çàòðàòû îïðåäåëÿþòñÿ ïóòåì óìíî-
æåíèÿ ñòîèìîñòè åäèíèöû ãðóïïû çàòðàò (ðà-
áî÷åãî âðåìåíè ïåðñîíàëà, ðàñõîäíûõ ìàòåðè-
àëîâ) íà êîëè÷åñòâî åäèíèö ãðóïïû çàòðàò,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ åäèíèöû ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè (âûïîëíåíèÿ åäèíèöû ðàáîòû).

Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ óòâåðæäåííûõ íàòóðàëü-
íûõ íîðì ïîòðåáëåíèÿ òîâàðîâ è óñëóã, õà-
ðàêòåðèçóþùèõ ïðîöåññ îêàçàíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè (âûïîëíåíèÿ ðàáîòû), â òîì
÷èñëå íîðìàòèâîâ ïèòàíèÿ, îñíàùåíèÿ ìÿã-
êèì èíâåíòàðåì, ìåäèêàìåíòàìè, íîðì ïî-
òðåáëåíèÿ ðàñõîäíûõ ìàòåðèàëîâ, íîðìàòè-
âîâ çàòðàò ðàáî÷åãî âðåìåíè,
òèïîâûõ øòàòíûõ ðàñïèñàíèé, îáúåìîâ ñíè-
æåíèÿ ïîòðåáëåíèÿ ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóðñîâ

â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè (ñòàòüÿ 24
ãëàâû 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 23.11.2009
¹ 261-ÔÇ «Îá ýíåðãîñáåðåæåíèè è î ïî-
âûøåíèè ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè è
î âíåñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêî-
íîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè») ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè èëè
èíûõ íàòóðàëüíûõ ïàðàìåòðîâ îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (âûïîëíåíèÿ ðàáî-
òû), óêàçàííûå íàòóðàëüíûå íîðìû èñ-
ïîëüçóþòñÿ ïðè îïðåäåëåíèè íîðìàòèâíûõ
çàòðàò íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(âûïîëíåíèå ðàáîò).

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ óòâåðæäåííûõ íà-
òóðàëüíûõ íîðì îðãàíû, îñóùåñòâëÿþùèå
ôóíêöèè è ïîëíîìî÷èÿ ó÷ðåäèòåëÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, â öåëÿõ îïðåäåëåíèÿ
íîðìàòèâíûõ çàòðàò ìîãóò ñàìîñòîÿòåëüíî
óñòàíàâëèâàòü íàòóðàëüíûå íîðìû, íå ïðî-
òèâîðå÷àùèå ïóíêòó 6 ãëàâû 1 íàñòîÿùèõ
Ìåòîäè÷åñêèõ ðåêîìåíäàöèé è íàïðàâëåí-
íûå íà îïòèìèçàöèþ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè (âûïîëíåíèÿ ðàáîòû).

10. Ïðè ïðèìåíåíèè ñòðóêòóðíîãî ìå-
òîäà íîðìàòèâíûå çàòðàòû â îòíîøåíèè
ñîîòâåòñòâóþùåé ãðóïïû çàòðàò îïðåäå-
ëÿþòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî âûáðàííîìó îñ-
íîâàíèþ (íàïðèìåð, çàòðàòàì íà îïëàòó
òðóäà è íà÷èñëåíèÿ íà âûïëàòû ïî îïëà-
òå òðóäà ïåðñîíàëà, çàíÿòîãî íåïîñðåä-
ñòâåííî â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè (âûïîëíåíèè ðàáîòû), ÷èñëåííîñòè ïåð-
ñîíàëà, íåïîñðåäñòâåííî çàíÿòîãî â îêà-
çàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (âûïîëíåíèè
ðàáîòû), ïëîùàäè ïîìåùåíèÿ, èñïîëüçó-
åìîãî äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè (âûïîëíåíèÿ ðàáîòû).

11. Ýêñïåðòíûé ìåòîä ïðèìåíÿåòñÿ â
ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ âîçìîæíîñòè èñïîëü-
çîâàíèÿ íîðìàòèâíîãî èëè ñòðóêòóðíîãî
ìåòîäîâ.

Ïðè ïðèìåíåíèè ýêñïåðòíîãî ìåòîäà íîð-
ìàòèâíûå çàòðàòû â îòíîøåíèè ñîîòâåòñòâó-
þùåé ãðóïïû çàòðàò îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíî-
âàíèè ýêñïåðòíîé îöåíêè (íàïðèìåð, îöåíêè
äîëè ãðóïïû çàòðàò (íàïðèìåð, òðóäîçàòðà-
òû) â îáùåì îáúåìå çàòðàò, íåîáõîäèìûõ
äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

12. Âûáîð ìåòîäà (ìåòîäîâ) îïðåäåëå-
íèÿ íîðìàòèâíûõ çàòðàò äëÿ êàæäîé ãðóï-
ïû çàòðàò îñóùåñòâëÿåòñÿ â çàâèñèìîñòè
îò îòðàñëåâûõ, òåððèòîðèàëüíûõ è èíûõ
îñîáåííîñòåé îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè (âûïîëíåíèÿ ðàáîòû).
III. Îïðåäåëåíèå íîðìàòèâíûõ çàòðàò,

ñâÿçàííûõ ñ îêàçàíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (âûïîëíåíèåì ðàáîòû)

13. Íîðìàòèâíûå çàòðàòû, ñâÿçàííûå
ñ îêàçàíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (âûïîë-
íåíèåì ðàáîòû) â ñîîòâåòñòâóþùåì ôè-
íàíñîâîì ãîäó îïðåäåëÿþòñÿ ïî ñëåäóþ-
ùåé ôîðìóëå:

n
Ni = SUMM Gj, ãäå: j = 1
Ni - íîðìàòèâíûå çàòðàòû, ñâÿçàííûå ñ

îêàçàíèåì i-òîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (âû-
ïîëíåíèåì i-òîé ðàáîòû) â ñîîòâåòñòâóþ-
ùåì ôèíàíñîâîì ãîäó è ïëàíîâîì ïåðèîäå;

Gj - íîðìàòèâíûå çàòðàòû, îïðåäåëåí-
íûå äëÿ j-òîé ãðóïïû çàòðàò íà åäèíèöó
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû) íà ñîîò-
âåòñòâóþùèé ôèíàíñîâûé ãîä.

14. Ñîñòàâ ãðóïï çàòðàò îïðåäåëÿåòñÿ
îðãàíîì, îñóùåñòâëÿþùèì ôóíêöèè è ïîë-
íîìî÷èÿ ó÷ðåäèòåëÿ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæ-
äåíèé, ñ ó÷åòîì îñîáåííîñòåé îêàçàíèÿ
ñîîòâåòñòâóþùåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(âûïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé ðàáîòû).

15. Â ñîñòàâå çàòðàò, ñâÿçàííûõ ñ îêàçà-
íèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (âûïîëíåíèåì

ðàáîòû) âûäåëÿþò:
1) íîðìàòèâíûå çàòðàòû, íåïîñðåä-

ñòâåííî ñâÿçàííûå ñ îêàçàíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè (âûïîëíåíèåì ðàáîòû);

2) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà îáùåõîçÿé-
ñòâåííûå íóæäû.

16. Â ñîñòàâå íîðìàòèâíûõ çàòðàò, íå-
ïîñðåäñòâåííî ñâÿçàííûõ ñ îêàçàíèåì ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè (âûïîëíåíèåì ðàáîòû),
âûäåëÿþò ñëåäóþùèå ãðóïïû çàòðàò:

1) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà îïëàòó òðó-
äà è íà÷èñëåíèÿ íà âûïëàòû ïî îïëàòå
òðóäà ïåðñîíàëà, ïðèíèìàþùåãî íåïîñðåä-
ñòâåííîå ó÷àñòèå â îêàçàíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè (âûïîëíåíèè ðàáîòû);

2) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà ïðèîáðåòå-
íèå ìàòåðèàëüíûõ çàïàñîâ, ïîòðåáëÿåìûõ
â ïðîöåññå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè (âûïîëíåíèÿ ðàáîòû);

3) ïðî÷èå íîðìàòèâíûå çàòðàòû, íåïîñ-
ðåäñòâåííî ñâÿçàííûå ñ îêàçàíèåì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè (âûïîëíåíèåì ðàáîòû).

Ãðóïïû çàòðàò ìîãóò áûòü äîïîëíèòåëü-
íî äåòàëèçèðîâàíû.

17. Ê íîðìàòèâíûì çàòðàòàì íà îáùå-
õîçÿéñòâåííûå íóæäû îòíîñÿòñÿ çàòðàòû,
êîòîðûå íåâîçìîæíî îòíåñòè íàïðÿìóþ ê
íîðìàòèâíûì çàòðàòàì, íåïîñðåäñòâåííî
ñâÿçàííûì ñ îêàçàíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè (âûïîëíåíèåì ðàáîòû), è ê íîðìàòèâ-
íûì çàòðàòàì íà ñîäåðæàíèå èìóùåñòâà.

Ðàñïðåäåëåíèå çàòðàò íà îáùåõîçÿé-
ñòâåííûå íóæäû ïî îòäåëüíûì óñëóãàì
ðåêîìåíäóåòñÿ îñóùåñòâëÿòü â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ìåòîäàìè, óêàçàííûìè â ãëàâå 2
íàñòîÿùèõ Ìåòîäè÷åñêèõ ðåêîìåíäàöèé.

Â ñîñòàâå çàòðàò íà îáùåõîçÿéñòâåí-
íûå íóæäû âûäåëÿþòñÿ ñëåäóþùèå ãðóï-
ïû çàòðàò:

1) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà êîììóíàëü-
íûå óñëóãè (çà èñêëþ÷åíèåì íîðìàòèâíûõ
çàòðàò, îòíåñåííûõ ê íîðìàòèâíûì çàò-
ðàòàì íà ñîäåðæàíèå èìóùåñòâà â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ãëàâîé 4 íàñòîÿùèõ Ìåòîäè-
÷åñêèõ ðåêîìåíäàöèé);

2) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà ñîäåðæàíèå
îáúåêòîâ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, çàêðåï-
ëåííîãî çà ìóíèöèïàëüíûì ó÷ðåæäåíèåì íà
ïðàâå îïåðàòèâíîãî óïðàâëåíèÿ èëè ïðè-
îáðåòåííîãî äàííûì ó÷ðåæäåíèåì çà ñ÷åò
ñðåäñòâ, âûäåëåííûõ åìó ó÷ðåäèòåëåì íà
ïðèîáðåòåíèå òàêîãî èìóùåñòâà, à òàê-
æå íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãî-
ñÿ ó ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ íà îñíî-
âàíèè äîãîâîðà àðåíäû èëè áåçâîçìåçäíî-
ãî ïîëüçîâàíèÿ, ýêñïëóàòèðóåìîãî â ïðî-
öåññå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âû-
ïîëíåíèÿ ðàáîò) (çà èñêëþ÷åíèåì íîðìà-
òèâíûõ çàòðàò, îòíåñåííûõ ê íîðìàòèâíûì
çàòðàòàì íà ñîäåðæàíèå èìóùåñòâà â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ãëàâîé 4 íàñòîÿùèõ Ìåòîäè-
÷åñêèõ ðåêîìåíäàöèé) (äàëåå - íîðìàòèâ-
íûå çàòðàòû íà ñîäåðæàíèå íåäâèæèìîãî
èìóùåñòâà, ó÷èòûâàåìûå â ñîñòàâå îá-
ùåõîçÿéñòâåííûõ ðàñõîäîâ);

3) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà ñîäåðæàíèå
îáúåêòîâ äâèæèìîãî (îñîáî öåííîãî äâè-
æèìîãî) èìóùåñòâà, çàêðåïëåííîãî çà ìó-
íèöèïàëüíûì ó÷ðåæäåíèåì (îðãàíèçàöèåé)
èëè ïðèîáðåòåííîãî äàííûì ó÷ðåæäåíèåì
(îðãàíèçàöèåé) çà ñ÷åò ñðåäñòâ, âûäåëåí-
íûõ åìó ó÷ðåäèòåëåì íà ïðèîáðåòåíèå
òàêîãî èìóùåñòâà (äàëåå - íîðìàòèâíûå
çàòðàòû íà ñîäåðæàíèå äâèæèìîãî (îñî-
áî öåííîãî äâèæèìîãî) èìóùåñòâà);

4) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà ïðèîáðåòå-
íèå óñëóã ñâÿçè;

5) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà ïðèîáðåòå-
íèå òðàíñïîðòíûõ óñëóã;

6) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà îïëàòó òðóäà
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è íà÷èñëåíèÿ íà âûïëàòû ïî îïëàòå òðóäà
ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ,
êîòîðûå íå ïðèíèìàþò íåïîñðåäñòâåííî-
ãî ó÷àñòèÿ â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè (âûïîëíåíèè ðàáîòû) (àäìèíèñòðàòèâ-
íî-óïðàâëåí÷åñêèé, àäìèíèñòðàòèâíî-õî-
çÿéñòâåííûé, âñïîìîãàòåëüíûé è èíîé ïåð-
ñîíàë, íå ïðèíèìàþùèé íåïîñðåäñòâåííîå
ó÷àñòèå â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè (âûïîëíåíèè ðàáîòû);

7) ïðî÷èå íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà îá-
ùåõîçÿéñòâåííûå íóæäû.

Ãðóïïû çàòðàò ìîãóò áûòü äîïîëíèòåëü-
íî äåòàëèçèðîâàíû.

18. Íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà îïëàòó
òðóäà è íà÷èñëåíèÿ íà âûïëàòû ïî îïëà-
òå òðóäà îïðåäåëÿþòñÿ èñõîäÿ èç ïîòðåá-
íîñòè â êîëè÷åñòâå ñòàâîê ïåðñîíàëà,
ïðèíèìàþùåãî íåïîñðåäñòâåííîå ó÷àñòèå
â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (âûïîë-
íåíèè ðàáîòû), ñ ó÷åòîì äåéñòâóþùåé
ñèñòåìû îïëàòû òðóäà.

19. Íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà ìàòåðè-
àëüíûå çàïàñû îïðåäåëÿþòñÿ èñõîäÿ èç
ôàêòè÷åñêèõ îáúåìîâ ïîòðåáëåíèÿ ìàòå-
ðèàëüíûõ çàïàñîâ çà ïðîøëûå ãîäû â íà-
òóðàëüíîì èëè ñòîèìîñòíîì âûðàæåíèè è
âêëþ÷àþò â ñåáÿ çàòðàòû íà ïðèîáðåòå-
íèå ìàòåðèàëüíûõ çàïàñîâ, íåïîñðåä-
ñòâåííî èñïîëüçóåìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè (âûïîëíåíèÿ ðàáîòû).

20. Íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà êîììóíàëü-
íûå óñëóãè äëÿ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäå-
íèé îïðåäåëÿþò èñõîäÿ èç íîðìàòèâíûõ
îáúåìîâ ïîòðåáëåíèÿ êîììóíàëüíûõ óñëóã
ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé îáåñïå÷åíèÿ ýíåðãî-
ýôôåêòèâíîñòè è ýíåðãîñáåðåæåíèÿ è ïî-
ïðàâêîé íà ðàñøèðåíèå ñîñòàâà èñïîëüçó-
åìîãî äâèæèìîãî (îñîáî öåííîãî äâèæè-
ìîãî) è íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà îáîñîá-
ëåííî ïî âèäàì ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóðñîâ:

1) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà õîëîäíîå
âîäîñíàáæåíèå è âîäîîòâåäåíèå;

2) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà ãîðÿ÷åå
âîäîñíàáæåíèå;

3) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà òåïëîñíàá-
æåíèå;

4) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà ýëåêòðî-
ñíàáæåíèå.

Äëÿ îïðåäåëåíèÿ íîðìàòèâíûõ çàòðàò
íà êîììóíàëüíûå óñëóãè ïî âîçìîæíîñòè
ðåêîìåíäóåòñÿ óñòàíàâëèâàòü íîðìàòèâ-
íûå îáúåìû ïîòðåáëåíèÿ êîììóíàëüíûõ
óñëóã íà åäèíèöó ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(ðàáîòû) äëÿ ãðóïïû ó÷ðåæäåíèé, íàõî-
äÿùèõñÿ â îäíîòèïíûõ çäàíèÿõ è îêàçû-
âàþùèõ ñõîæèé íàáîð óñëóã, ñ ó÷åòîì
òðåáîâàíèé ïî îáåñïå÷åíèþ ýíåðãîñáåðå-
æåíèÿ è ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè.

Â ñîñòàâå íîðìàòèâíûõ çàòðàò íà êîì-
ìóíàëüíûå óñëóãè ó÷èòûâàþòñÿ:

1) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà ïîòðåáëåíèå
ýëåêòðè÷åñêîé ýíåðãèè â ðàçìåðå 90 ïðî-
öåíòîâ îáùåãî îáúåìà çàòðàò íà îïëàòó
óêàçàííîãî âèäà êîììóíàëüíûõ ïëàòåæåé;

2) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà ïîòðåáëå-
íèå òåïëîâîé ýíåðãèè â ðàçìåðå 50 ïðî-
öåíòîâ îáùåãî îáúåìà çàòðàò íà îïëàòó
óêàçàííîãî âèäà êîììóíàëüíûõ ïëàòåæåé.

21. Íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà ñîäåðæà-
íèå íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, ó÷èòûâàå-
ìûå â ñîñòàâå îáùåõîçÿéñòâåííûõ ðàñ-
õîäîâ, ìîãóò áûòü äåòàëèçèðîâàíû ïî
ñëåäóþùèì ãðóïïàì çàòðàò:

1) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà ýêñïëóàòà-
öèþ ñèñòåìû îõðàííîé ñèãíàëèçàöèè è ïðî-
òèâîïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè;

2) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà àðåíäó íå-
äâèæèìîãî èìóùåñòâà;

3) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà ñîäåðæàíèå

ïðèëåãàþùèõ òåððèòîðèé â ñîîòâåòñòâèè
ñ óòâåðæäåííûìè ñàíèòàðíûìè ïðàâèëà-
ìè è íîðìàìè;

4) ïðî÷èå íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà ñî-
äåðæàíèå íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà.

22. Íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà ñîäåðæà-
íèå äâèæèìîãî (îñîáî öåííîãî äâèæèìî-
ãî) èìóùåñòâà â ñîñòàâå îáùåõîçÿéñòâåí-
íûõ ðàñõîäîâ ìîãóò áûòü äåòàëèçèðîâàíû
ïî ñëåäóþùèì ãðóïïàì çàòðàò:

1) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà òåõíè÷åñ-
êîå îáñëóæèâàíèå è òåêóùèé ðåìîíò
îáúåêòîâ äâèæèìîãî (îñîáî öåííîãî äâè-
æèìîãî) èìóùåñòâà;

2) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà ìàòåðèàëü-
íûå çàïàñû, ïîòðåáëÿåìûå â ðàìêàõ ñî-
äåðæàíèÿ äâèæèìîãî (îñîáî öåííîãî äâè-
æèìîãî) èìóùåñòâà, íå îòíåñåííûå ê íîð-
ìàòèâíûì çàòðàòàì, íåïîñðåäñòâåííî ñâÿ-
çàííûì ñ îêàçàíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè (âûïîëíåíèåì ðàáîòû);

3) íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà îáÿçàòåëü-
íîå ñòðàõîâàíèå ãðàæäàíñêîé îòâåòñòâåí-
íîñòè âëàäåëüöåâ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ;

4) ïðî÷èå íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà ñî-
äåðæàíèå äâèæèìîãî (îñîáî öåííîãî äâè-
æèìîãî) èìóùåñòâà.

23. Íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà ïðèîáðå-
òåíèå óñëóã ñâÿçè è ïðèîáðåòåíèå òðàíñ-
ïîðòíûõ óñëóã îïðåäåëÿþòñÿ èñõîäÿ èç
íîðìàòèâíûõ îáúåìîâ ïîòðåáëåíèÿ èëè
ôàêòè÷åñêèõ îáúåìîâ ïîòðåáëåíèÿ çà ïðî-
øëûå ãîäû â íàòóðàëüíîì èëè ñòîèìîñò-
íîì âûðàæåíèè.

24. Íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà îïëàòó
òðóäà è íà÷èñëåíèÿ íà âûïëàòû ïî îïëà-
òå òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî ó÷-
ðåæäåíèÿ, êîòîðûå íå ïðèíèìàþò íåïîñ-
ðåäñòâåííîãî ó÷àñòèÿ â îêàçàíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè (âûïîëíåíèè ðàáîòû) (àä-
ìèíèñòðàòèâíî-óïðàâëåí÷åñêèé, àäìèíèñ-
òðàòèâíî-õîçÿéñòâåííûé, âñïîìîãàòåëü-
íûé è èíîé ïåðñîíàë, íå ïðèíèìàþùèé
íåïîñðåäñòâåííîå ó÷àñòèå â îêàçàíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (âûïîëíåíèè ðàáî-
òû)), îïðåäåëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óò-
âåðæäåííûì øòàòíûì ðàñïèñàíèåì è óñ-
òàíîâëåííîé ñèñòåìîé îïëàòû òðóäà.

25. Â ñëó÷àå, åñëè ìóíèöèïàëüíîå ó÷-
ðåæäåíèå îêàçûâàåò íåñêîëüêî ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíÿåò íåñêîëüêî ðà-
áîò) äëÿ ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö,
ðàñïðåäåëåíèå çàòðàò íà îáùåõîçÿéñòâåí-
íûå íóæäû ïî îòäåëüíûì ìóíèöèïàëüíûì
óñëóãàì (ðàáîòàì) ðåêîìåíäóåòñÿ îñóùå-
ñòâëÿòü îäíèì èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

1) ïðîïîðöèîíàëüíî ôîíäó îïëàòû òðó-
äà îñíîâíîãî ïåðñîíàëà, íåïîñðåäñòâåí-
íî ó÷àñòâóþùåãî â îêàçàíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè (âûïîëíåíèè ðàáîòû);

2) ïðîïîðöèîíàëüíî îáúåìó îêàçûâàåìûõ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíÿåìîé ðàáî-
òû) â ñëó÷àå, åñëè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè
(ðàáîòû), îêàçûâàåìûå (âûïîëíÿåìûå) ìó-
íèöèïàëüíûì ó÷ðåæäåíèåì èìåþò îäèíàêî-
âóþ åäèíèöó èçìåðåíèÿ îáúåìà óñëóã (ðà-
áîò) (íàïðèìåð: ÷åëîâåê, òûñÿ÷ ÷åëîâåê,
ïîñåùåíèé) ëèáî ìîãóò áûòü ïðèâåäåíû â
ñîïîñòàâèìûé âèä (íàïðèìåð, åñëè åäèíèöà
èçìåðåíèÿ îäíîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «÷å-
ëîâåê», à äðóãîé «òûñÿ÷ ÷åëîâåê», òî åäè-
íèöû èçìåíåíèÿ ïåðâîé ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ìîãóò áûòü ïåðåâåäåíû â «òûñÿ÷ ÷å-
ëîâåê» ïóòåì óìíîæåíèÿ îáúåìà ñîîòâåò-
ñòâóþùåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà 1000);

3) ïðîïîðöèîíàëüíî ïëîùàäè, èñïîëüçóå-
ìîé äëÿ îêàçàíèÿ êàæäîé ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (âûïîëíåíèÿ êàæäîé ðàáîòû) (ïðè
âîçìîæíîñòè ðàñïðåäåëåíèÿ îáùåãî îáúå-
ìà ïëîùàäåé ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ

ìåæäó îêàçûâàåìûìè ìóíèöèïàëüíûìè
óñëóãàìè (âûïîëíÿåìûìè ðàáîòàìè);

4) ïóòåì îòíåñåíèÿ âñåãî îáúåìà çàò-
ðàò íà îáùåõîçÿéñòâåííûå íóæäû íà îäíó
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó (ðàáîòó) (èëè ÷àñòü
îêàçûâàåìûõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âû-
ïîëíÿåìûõ ðàáîò) ìóíèöèïàëüíûì ó÷ðåæ-
äåíèåì), âûäåëåííóþ â êà÷åñòâå îñíîâ-
íîé óñëóãè (ðàáîòû) äëÿ ìóíèöèïàëüíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ;

5) ïðîïîðöèîíàëüíî èíîìó âûáðàííîìó
ïîêàçàòåëþ.

Äëÿ ðàñïðåäåëåíèÿ çàòðàò íà îáùåõî-
çÿéñòâåííûå íóæäû ìåæäó íåñêîëüêèìè
ìóíèöèïàëüíûìè óñëóãàìè (ðàáîòàìè),
âûáðàííûìè â êà÷åñòâå îñíîâíûõ, ìîæ-
íî èñïîëüçîâàòü îäèí èç ïåðå÷èñëåííûõ
âûøå ñïîñîáîâ.

26. Â ñëó÷àå ñäà÷è â àðåíäó ñ ñîãëàñèÿ
ó÷ðåäèòåëÿ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà èëè
äâèæèìîãî (îñîáî öåííîãî äâèæèìîãî) èìó-
ùåñòâà, çàêðåïëåííîãî çà ìóíèöèïàëüíûì
ó÷ðåæäåíèåì ó÷ðåäèòåëåì èëè ïðèîáðåòåí-
íîãî ìóíèöèïàëüíûì ó÷ðåæäåíèåì çà ñ÷åò
ñðåäñòâ, âûäåëåííûõ åìó ó÷ðåäèòåëåì íà
ïðèîáðåòåíèå òàêîãî èìóùåñòâà, çàòðàòû
íà ñîäåðæàíèå òàêîãî èìóùåñòâà íå âêëþ-
÷àþòñÿ â ñîñòàâ çàòðàò íà îêàçàíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè (âûïîëíåíèÿ ðàáîòû).
IV. Îïðåäåëåíèå íîðìàòèâíûõ çàòðàò

íà ñîäåðæàíèå íåäâèæèìîãî
èìóùåñòâà è îñîáî öåííîãî äâèæèìîãî

èìóùåñòâà
27. Íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà ñîäåðæà-

íèå íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà è îñîáî öåí-
íîãî äâèæèìîãî èìóùåñòâà ðàññ÷èòûâà-
åòñÿ ñ ó÷åòîì çàòðàò:

1) íà ïîòðåáëåíèå õîëîäíîãî âîäîñíàá-
æåíèÿ è âîäîîòâåäåíèÿ;

2) íà ïîòðåáëåíèå ãîðÿ÷åãî âîäîñíàá-
æåíèÿ;

3) íà ïîòðåáëåíèå ýëåêòðè÷åñêîé ýíåð-
ãèè â ðàçìåðå 90 ïðîöåíòîâ îáùåãî îáúå-
ìà çàòðàò íà îïëàòó óêàçàííîãî âèäà êîì-
ìóíàëüíûõ ïëàòåæåé;

4) íà ïîòðåáëåíèå òåïëîâîé ýíåðãèè â
ðàçìåðå 50 ïðîöåíòîâ îáùåãî îáúåìà çàò-
ðàò íà îïëàòó óêàçàííîãî âèäà êîììóíàëü-
íûõ ïëàòåæåé;

5) íà ïðîâåäåíèå òåêóùåãî ðåìîíòà
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà ó÷ðåæäåíèÿ
(îðãàíèçàöèè);

6) íà óïëàòó íàëîãîâ, â êà÷åñòâå îáúåê-
òà íàëîãîîáëîæåíèÿ ïî êîòîðûì ïðèçíà-
åòñÿ íåäâèæèìîå è îñîáî öåííîå äâèæè-
ìîå èìóùåñòâî, â òîì ÷èñëå çåìåëüíûå
ó÷àñòêè, çàêðåïëåííîå çà ó÷ðåæäåíèåì
ó÷ðåäèòåëåì èëè ïðèîáðåòåííîå ó÷ðåæ-
äåíèåì çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà.

28. Íîðìàòèâ çàòðàò íà õîëîäíîå âîäî-
ñíàáæåíèå è âîäîîòâåäåíèå, îïðåäåëÿåò-
ñÿ èñõîäÿ èç îáúåìîâ ïîòðåáëåíèÿ è òà-
ðèôîâ íà õîëîäíîå âîäîñíàáæåíèå è âî-
äîîòâåäåíèå ïî ñëåäóþùåé ôîðìóëå:

NÇõâ, âîä = Òõâ x Võâ + Òâîä x Vâîä,
ãäå:

NÇõâ, âîä - íîðìàòèâ çàòðàò íà õîëîä-
íîå âîäîñíàáæåíèå è âîäîîòâåäåíèå;

Òõâ - òàðèô íà õîëîäíîå âîäîñíàáæå-
íèå, óñòàíîâëåííûé íà ñîîòâåòñòâóþùèé
ôèíàíñîâûé ãîä;

Võâ - îáúåì ïîòðåáëåíèÿ õîëîäíîé âîäû
(â êóá. ì);

Òâîä - òàðèô íà âîäîîòâåäåíèå, óñòàíîâ-
ëåííûé íà ñîîòâåòñòâóþùèé ôèíàíñîâûé ãîä;

V âîä - îáúåì íà âîäîîòâåäåíèå (â êóá. ì).
29. Íîðìàòèâ çàòðàò íà ãîðÿ÷åå âîäî-

ñíàáæåíèå îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç òàðè-
ôîâ íà ãîðÿ÷åå âîäîñíàáæåíèå è îáùèõ
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îáúåìîâ ïîòðåáëåíèÿ ãîðÿ÷åé âîäû ïî
ñëåäóþùåé ôîðìóëå:

NÇãâ = Òãâ x Vãâ, ãäå:
NÇãâ - íîðìàòèâ çàòðàò íà ãîðÿ÷åå âî-

äîñíàáæåíèå;
Òãâ - òàðèô íà ãîðÿ÷åå âîäîñíàáæåíèå,

óñòàíîâëåííûé íà ñîîòâåòñòâóþùèé ôè-
íàíñîâûé ãîä;

Vãâ - îáúåì ïîòðåáëåíèÿ ãîðÿ÷åé âîäû
(â êóá. ì).

30. Íîðìàòèâ çàòðàò íà ïîòðåáëåíèå ýëåêò-
ðè÷åñêîé ýíåðãèè ðåêîìåíäóåòñÿ îïðåäåëÿòü
èñõîäÿ èç òàðèôîâ íà ýëåêòðè÷åñêóþ ýíåðãèþ
è îáúåìîâ ïîòðåáëåíèÿ ýëåêòðè÷åñêîé ýíåð-
ãèè ïî ñëåäóþùåé ôîðìóëå:

NÇý = Òý x V ýõ 0,5, ãäå:
NÇý - íîðìàòèâ çàòðàò íà ýëåêòðîñíàá-

æåíèå;
Òý - òàðèô íà ýëåêòðè÷åñêóþ ýíåðãèþ,

óñòàíîâëåííûé íà ñîîòâåòñòâóþùèé ãîä;
Vý - îáúåì ïîòðåáëåíèÿ ýëåêòðè÷åñêîé

ýíåðãèè (êÂò/÷, ìÂò/÷) â ñîîòâåòñòâóþùåì
ôèíàíñîâîì ãîäó ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé ïî
îáåñïå÷åíèþ ýíåðãîñáåðåæåíèÿ è ýíåðãåòè-
÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè.

31. Íîðìàòèâ çàòðàò íà ïîòðåáëåíèå òåïëî-
âîé ýíåðãèè îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç òàðèôîâ
íà òåïëîâóþ ýíåðãèþ è îáúåìîâ ïîòðåáëåíèÿ
òåïëîâîé ýíåðãèè ïî ñëåäóþùåé ôîðìóëå:

NÇî = Òî x V î õ 0,1, ãäå:
NÇî - íîðìàòèâ çàòðàò íà ïîòðåáëå-

íèå òåïëîâîé ýíåðãèè;

Òî - òàðèô íà ïîòðåáëåíèå òåïëîâîé
ýíåðãèè, óñòàíîâëåííûé íà ñîîòâåòñòâó-
þùèé ãîä;

Vî - îáúåì ïîòðåáëåíèÿ òåïëîâîé ýíåð-
ãèè (Ãêàë) â ñîîòâåòñòâóþùåì ôèíàíñîâîì
ãîäó, îïðåäåëåííûé ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé ïî
îáåñïå÷åíèþ ýíåðãîñáåðåæåíèÿ è ýíåðãåòè-
÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè.

32. Ðàñ÷åòíî-íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà
ïðîâåäåíèå òåêóùåãî ðåìîíòà íåäâèæèìî-
ãî èìóùåñòâà ó÷ðåæäåíèÿ ðàññ÷èòûâàåòñÿ
èñõîäÿ èç óñòàíîâëåííîé íîðìû åãî ïðîâå-
äåíèÿ îäèí ðàç â òðè ãîäà â ñîîòâåòñòâèè ñ
âåäîìñòâåííûìè ñòðîèòåëüíûìè íîðìàìè

ÂÑÍ 58-88(ð) «Ïîëîæåíèå îá îðãàíè-
çàöèè è ïðîâåäåíèè ðåêîíñòðóêöèè, ðåìîí-
òà è òåõíè÷åñêîãî îáñëóæèâàíèÿ çäàíèé,
îáúåêòîâ êîììóíàëüíîãî è ñîöèàëüíî-
êóëüòóðíîãî íàçíà÷åíèÿ», óòâåðæäåííû-
ìè Ïðèêàçîì Ãîñêîìàðõèòåêòóðû ÐÔ îò
23.11.1988 ã. ¹ 312 (Èñòî÷íèê ïóáëèêàöèè:
Ì., Ãîñêîìàðõèòåêòóðû ïðè Ãîññòðîå ÑÑÑÐ,
1988, Ì., Ñòðîéèçäàò, 1990) è îïðåäåëÿòü
ïî ôîðìóëå:

N   = k    x n   x Ñ   x S, ãäå:
òð    êîì    òð    òð
N - ðàñ÷åòíî-íîðìàòèâíûå  çàòðàòû  íà

ïðîâåäåíèå  òåêóùåãî ðåìîíòà ó÷ðåæäåíèÿ;
Ñ - ñðåäíÿÿ  ñòîèìîñòü  òåêóùåãî  ðåìîí-

òà  1  ì2  ïëîùàäè  çäàíèé,
S - îáùàÿ ïëîùàäü çäàíèé (ì2);
k - êîýôôèöèåíò, ó÷èòûâàþùèé äîëþ

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê Ìåòîäè÷åñêèì ðåêîìåíäàöèÿì

ÐÀÑ×ÅÒ ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÕ ÇÀÒÐÀÒ, ÍÅÏÎÑÐÅÄÑÒÂÅÍÍÎ ÑÂßÇÀÍÍÛÕ Ñ ÎÊÀÇÀÍÈÅÌ  ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÓÑËÓÃ

Ðóêîâîäèòåëü ó÷ðåæäåíèÿ _________ ____________________
                                                                                (ïîäïèñü)                      (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

--------------------------------
<1> Îáùåå êîëè÷åñòâî øòàòíûõ åäèíèö òàáëèöû 1 è òàáëèöû 2 äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü øòàòíîìó ðàñïèñàíèþ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ____________ ______________________
                                                                                          (ïîäïèñü)                   (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

ÐÀÑ×ÅÒ ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÕ ÇÀÒÐÀÒ ÍÀ ÎÁÙÅÕÎÇßÉÑÒÂÅÍÍÛÅ ÍÓÆÄÛ
Òàáëèöà 2 (òûñ. ðóáëåé)
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2 2 1  

К О С Г У  
2 2 2  

по
тр

еб
ле

ни
е 

эл
ек

тр
ич

ес
ко

й 

эн
ер

ги
и 

по
тр

еб
ле

ни
е т

еп
ло

во
й 

эн
ер

ги
и 

по
тр

еб
ле

ни
е 

хо
ло

дн
ог

о 

во
до

сн
аб

же
ни

я 

по
тр

еб
ле

ни
е г

ор
яч

ег
о 

во
до

сн
аб

ж
ен

ия
 

К О С Г У  
2 2 4  

К О С Г У  
2 2 5  

К О
С Г

У  
2 2 6  

1  2  3  4  5  6  7  8  9  1 0  1 1  1 2  1 3  
У с л у г а  N  1  x  x  x  x  x  x  x  x  x  x  x  x  
У с л у г а  N  2  x  x  x  x  x  x  x  x  x  x  x  x  x  x  x  x  x  x  x  x  x  x  x  x  

И т о г о  
ф и н а н с о в ы й  

г о д  
            

 

ñòîèìîñòè òåõíè÷åñêèõ êîììóíèêàöèé â
îáùåì îáúåìå ñòîèìîñòè çäàíèÿ;

n = 0,33 - êîýôôèöèåíò, ó÷èòûâàþùèé
íîðìó ïðîâåäåíèÿ òåêóùåãî ðåìîíòà çäàíèé.

33. Â ñëó÷àå ñäà÷è â àðåíäó ñ ñîãëàñèÿ
ó÷ðåäèòåëÿ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, çàê-
ðåïëåííîãî çà ìóíèöèïàëüíûì ó÷ðåæäåíè-
åì ó÷ðåäèòåëåì èëè ïðèîáðåòåííîãî ìó-
íèöèïàëüíûì ó÷ðåæäåíèåì çà ñ÷åò ñðåäñòâ,
âûäåëåííûõ åìó ó÷ðåäèòåëåì íà ïðèîáðå-
òåíèå òàêîãî èìóùåñòâà, çàòðàòû íà ñî-
äåðæàíèå ñîîòâåòñòâóþùåãî èìóùåñòâà íå
ó÷èòûâàþòñÿ ïðè îïðåäåëåíèè íîðìàòèâ-
íûõ çàòðàò íà ñîäåðæàíèå èìóùåñòâà.

V. Ïîðÿäîê èçìåíåíèÿ íîðìàòèâíûõ
çàòðàò

34. Íîðìàòèâû çàòðàò íà îêàçàíèå ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã íà î÷åðåäíîé ôèíàí-
ñîâûé ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä ìîãóò áûòü
ïåðåñ÷èòàíû â ñëó÷àå:

1) èçìåíåíèÿ îáúåìîâ áþäæåòíûõ àñ-
ñèãíîâàíèé áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óòâåðæäåííûõ íà
ñîîòâåòñòâóþùèé ãîä;

2) èçìåíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ ó÷-
ðåæäåíèþ íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

35. Ïðè èçìåíåíèè íîðìàòèâíûõ çàòðàò
íå äîïóñêàåòñÿ óìåíüøåíèå îáúåìà ôè-
íàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííîãî çàäàíèÿ â òå÷åíèå ñðîêà åãî
âûïîëíåíèÿ, áåç ñîîòâåòñòâóþùåãî èçìå-
íåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ.

З а т р а т ы ,  н е п о с р е д с т в е н н о  с в я з а н н ы е  
с  о к а з а н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  

З а т р а т ы  н а  о п л а т у  
т р у д а  и  н а ч и с л е н и я  

н а  в ы п л а т ы  п о  о п л а т е  
т р у д а  п е р с о н а л а ,  
п р и н и м а ю щ е г о  

н е п о с р е д с т в е н н о е  
у ч а с т и е  в  о к а з а н и и  

м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у г и  

З а т р а т ы  н а  
п р и о б р е т е н и е  
м а т е р и а л ь н ы х  

з а п а с о в ,  
п о т р е б л я е м ы х  

в  п р о ц е с с е  
о к а з а н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у г и  

И н ы е  
з а т р а т ы ,  

с в я з а н н ы е  
с  

о к а з а н и е м  
м у н и ц и п а

л ь н о й  
у с л у г и  

О б ъ е м  
м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л у г и  

Н а и м е н о в а н и е  
м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л у г и  

К о л и ч е с т в о  
Ш т а т н ы х  
е д и н и ц ,  

п р и н и м а ю щ и х  
н е п о с р е д с т в е н н о

е  у ч а с т и е  
в  о к а за н и и  

м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у г и  ( с  о д н и м  

д е с я т и ч н ы м  
з н а к о м  п о с л е  

з а п я т о й )  
< 1 >  

У д е л ь н ы й  
в е с  

м у н и ц и п а л ь
н о й  у с л у г и  

и с х о д я  и з  
к о л и ч е с т в а  

ш т а т н ы х  
е д и н и ц ,  

п р и н и м а ю щ
и х  

н е п о с р е д с т в
е н н о е  

у ч а с т и е  в  е е  
о к а з а н и и  

( в  % )  

К О С Г У  
2 1 1  

К О С Г У  
2 1 3  

К О С Г У  
3 4 0  

К О С Г У  
3 1 0  

И Т О Г О  
( г р .  4  +  
г р .  5  +  
г р .  6  +  
г р .  7 )  

к о л - в о  е д и н и ц а  
и з м е р е н

и я  

Н о р м а т и в н ы е  
з а т р а т ы ,  

н е п о с р е д с т в е н н о  
с в я з а н н ы е  

с  о к а з а н и е м  
м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л у г и  
( т ы с .  р у б .  з а  е д и н и ц у )  

( г р .  8  / г р .  9 )  

    1           2          3        4      5         6           7         8        9       1 0        1 1       
У с л у г а  N  1            
У с л у г а  N  2            
. . .                   
И т о г о       
ф и н а н с о в ы й  
г о д         

   1 0 0             
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Н орм а ти вн ы е  з ат рат ы  н а об щ е хо зя йс тв е нн ы е ну ж ды  
з ат рат ы  н а с оде р ж а ни е о бъе к тов  о собо  

це нн о го   дв иж им ог о  им ущ ес тв а ,    
з а к реп ле н н ого    з а  учре ж д ен ие м  ил и 

п р ио бр ет ен но го   учр еж ден и ем  з а  сче т 
ср едс тв , в ы де ле н н ы х  е м у   уч ред и те ле м    
н а при обр е те н и е      та к о го  и м ущ ес тв а  

пр о чи е з а тра ты  н а 
об щ е хоз яй с тв ен н ы е 

н уж ды  

О бъ ем  
м ун иц и п аль н ой 

усл у ги  
(и з  та бл и цы  1 ) 

Н аи м ен ов ан ие  
мун и ци па ль н о й 

услуг и  

К О С Г У  
2 24  

К О С Г У  
2 25  

К ОС Г У  
226  

К О С Г У  
290  

К О С Г У  
3 1 0  

К О С Г У  
340  

К О С Г У  
21 2  

И Т О Г О  

За тр аты  на  
об щ е хо зяй ст в ен н ы е      

н у жд ы  
п роп орци он ал ь н о       

ш та тн ой   
чи сле н но с ти ,   

н еп оср едс тв е нн о     
п р ин им а ю щ е й      

у ч ас ти е  в  о к а з ан ии    
м ун иц и па л ь ной        

ус лу ги  
(гр . 2 1  x  гр . 3   и з  
т абл иц ы  1  /   1 0 0)  

< 3>  

к о л -в о  е ди ни ца  
из м ер ен ия  

Н орм ат ив ны е 
з ат р ат ы  на  

общ ехо зяй ст ве н
н ы е  нуж ды  
(ты с . руб . з а 

ед ин иц у) 
(гр . 2 2  /  гр . 23 )  

1  1 4  1 5  16  17  1 8  19  2 0  2 1  22  2 3  24  25  
У сл уга N  1  x  x  x  x  x  x  x  x      
У сл уга N  2  x  x  x  x  x  x  x  x      

... x  x  x  x  x  x  x  x      
И т ого  

ф ин ан сов ы й 
год  

            

 Ðóêîâîäèòåëü ó÷ðåæäåíèÿ _________ ____________________
                                                                                (ïîäïèñü)                      (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

--------------------------------

ÐÀÑ×ÅÒ ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÕ ÇÀÒÐÀÒ ÍÀ ÑÎÄÅÐÆÀÍÈÅ ÈÌÓÙÅÑÒÂÀ Ó×ÐÅÆÄÅÍÈß
Òàáëèöà 3 (òûñ. ðóáëåé)

З а т р а т ы  н а  с о д е р ж а н и е  и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я  

п о т р е б л е н и е  
эл е к т р и ч е с к о й  э н е р г и и  

( 1 0 %  о т  о б щ е г о  
о б ъ е м а  з а т р а т  н а  

о п л а т у )  

п о т р е б л е н и е  
т е п л о в о й  

э н е р г и и  (5 0 %  
о т  о б щ е г о  

о б ъ е м а  з а т р а т  
н а  о п л а т у )  

у п л а т а  н а л о г о в ,  в  к а ч е с тв е  
о б ъ е к т а  н а л о г о о б л о ж е н и я  

п о  к о т о р ы м  п р и з н а е т с я  
н е д в и ж и м о е  и  о с о б о  ц е н н о е  

д в и ж и м о е  и м у щ е с т в о ,  
з а к р е п л е н н о е  з а  у ч р е ж д е н и е м  

и л и  п р и о б р е т е н н о е  
у ч р е ж д е н и е м  з а  с ч е т  с р е д с т в ,  

в ы д е л е н н ы х  у ч р е д и т е л е м  
н а  п р и о б р е те н и е ,  в  т о м  ч и с л е  

з е м е л ь н ы е  у ч а с т к и  

Н а и м е н о в а н и е  
м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л у г и  

К О С Г У  2 2 3  К О С Г У  2 9 0  

и т о г о  

З а т р а т ы  н а  с о д е р ж а н и е  
и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я  

п р о п о р ц и о н а л ь н о  ш т а т н о й  
ч и с л е н н о с ти ,  

н е п о с р е д с т в е н н о  
п р и н и м а ю щ е й  у ч а с т и е  

в  о к а з а н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у г и  

( г р . 5  x  г р .  3  и з  т а б л и ц ы  1  /  
1 0 0 )  
 < 4 >  

1  2  3  4  5  6  
У с л у г а  N  1  x  x  x  x   
У с л у г а  N  2  x  x  x  x   

. ..  x  x  x  x   
И т о г о  

ф и н а н с о в ы й  
г о д  

     

Ðóêîâîäèòåëü ó÷ðåæäåíèÿ _________ ____________________
                                                                                (ïîäïèñü)                      (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

--------------------------------

<4> Èòîãîâîå çíà÷åíèå ãð. 6 äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü èòîãîâîìó çíà÷åíèþ ãð. 5. Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê Ìåòîäè÷åñêèì ðåêîìåíäàöèÿì

ÈÑÕÎÄÍÛÅ ÄÀÍÍÛÅ È ÐÅÇÓËÜÒÀÒÛ ÐÀÑ×ÅÒÎÂ ÎÁÚÅÌÀ ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÕ ÇÀÒÐÀÒ ÍÀ ÎÊÀÇÀÍÈÅ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÌÈÀÂÒÎÍÎÌÍÛÌÈ È ÁÞÄÆÅÒÍÛÌÈ Ó×ÐÅÆÄÅÍÈßÌÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÓÑËÓÃ È

ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÕ ÇÀÒÐÀÒ ÍÀ ÑÎÄÅÐÆÀÍÈÅ ÈÌÓÙÅÑÒÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÀÂÒÎÍÎÌÍÛÕ È ÁÞÄÆÅÒÍÛÕ
Ó×ÐÅÆÄÅÍÈÉ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ

Н а и м е н о в а н и е  
м у н и ц и п ал ь н о й  

усл уг и  

Н ор м а т и в н ы е  
за т рат ы , н е п о с ре д с тв енн о  

с в я з а н н ы е  с  о ка з ан и ем  
м у н и ц и па л ь н о й  у слу ги  

т ы с .  р уб . 
за  е д.  

Н о р м ати в ны е  
за т р ат ы  на  

об щ е хо зя й с тв е н н ы
е  н уж д ы  
т ы с .  ру б.  

з а  е д .  

И т ог о н о рм а ти вн ы е  
з а тра т ы  н а  о ка за н и е  

м у н иц ип ал ь н ой  у с лу ги  
< *>  

ты с .  р уб.  
з а  ед .  

О б ъ ем  
м у н и ц и па л ьн о й  

усл уг и  
е д .  

З а тра т ы  н а  с о де р жа н и е  
и м ущ е ст в а  

т ы с .  
р уб . 

С ум м а  ф и н ан со в ог о  
об е спе ч е н и я  в ы п о лн е н и я  
М у н и ц и п а ль н о го  за д а н ия  

< * *>  
т ы с .  
р уб . 

1  2  3  5  6  7 8  
У с лу га  N  1            
У с лу га  N  2            
. . .                  
И т ог о  о тче т н ы й  
ф и н а н с ов ы й  го д  

      

У с лу га  N  1            
У с лу га  N  2            
. . .                  
И т ог о  те ку щ и й   
ф и н а н с ов ы й  го д  

      

У с лу га  N  1            
У с лу га  N  2            
. . .                  
И т ог о           
о че р е дн о й       
ф и н а н с ов ы й  го д  

      

 Ðóêîâîäèòåëü ó÷ðåæäåíèÿ _________ ____________________
                                                                                (ïîäïèñü)                      (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ____________ ______________________
                                                                                          (ïîäïèñü)                   (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

<*> Îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì ñóììèðîâàíèÿ íîðìàòèâíûõ çàòðàò, íåïîñðåäñòâåííî ñâÿçàííûõ ñ îêàçàíèåì ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè (ãðàôà 2) è çàòðàò íà îáùåõîçÿéñòâåííûå íóæäû (ãðàôà 3).

<**> Îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì ñóììèðîâàíèÿ ïðîèçâåäåíèÿ èòîãîâîãî îáúåìà íîðìàòèâíûõ çàòðàò íà îêàçàíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè (ãðàôà 4) íà îáúåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ãðàôà 5) ñ çàòðàòàìè íà ñîäåðæàíèå èìóùåñòâà (ãðàôà 6).

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ____________ ______________________
                                                                                          (ïîäïèñü)                   (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ____________ ______________________
                                                                                          (ïîäïèñü)                   (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

<2> Îáùåå êîëè÷åñòâî øòàòíûõ åäèíèö òàáëèöû 1 è òàáëèöû 2 äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü øòàòíîìó ðàñïèñàíèþ. <3> Èòîãîâîå çíà÷åíèå ãð. 22 äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü èòîãîâîìó çíà÷åíèþ ãð. 21.
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